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3 : £STADO PLURINACIONAL OE ucum
MENT e VE . MINISTERIO DE EDUCACL
Lo e e ssmaobevmrmsmuue muc/néu DEL BENI

; nl‘iunl.i:(:nul Amuxnxq'rn_lA'_rlvA NO. 58 /2009

\'lb’I‘OS :
bl art. 1" dc ln Ley No. 1565 de

22 del Decreto Supremo ‘No.25232 de 27 de

7 dc Julio de 1994 de Reforma Lducatwa y cl art.
Noviembre de 1998 y todo lo que ver convino;

CONS[DERANDO
~ Que, clart. 12 dela Ley N

conclusvén del ciclo de aprcndlzajc Cicntifico-Humanistico dc

destinada a completar su formacion cientifica, humanistica y-

Diploma de Bachiller. ‘
Quc ¢l Decreto Supremo No. 25232 de 27 de Noviembre de 1998 dcfine

la or&,amzauén, atribuciones: y funcionamicnto de 10s Servicios Departamefitales de

Educacion, cncontrandose en cl art. 22 de la citada norma debidamente detalladas las. -

atribuciones de los Dircclores Distritales dc Educacion. :

0. 1565.de 7 de Jullo de 1994 dlspone quc a la :
| cducando, ciclo que csta
m listica, -¢sle recibird Ll

Que, entre las atribuciones de los Directores D:stnlalw de-Educacion se
encuentra la contenida en ¢l inc. t) del art. 22 dcl citado Decreto, la misma quc faculta al

Director Distrital de Educacion otorgar ¢l Diploma de Bachiller ¢
de Bachiller, tal como lo disponc el art. 12 de la Ley No. 1565 de Reforma Educativa de 7

de Julio de 1994.

1 suétitucion del Titulo

CONSIDERANDO:
Que, con la finalidad de acreditar su formacion humanistica, los

educandos que han concluido sus cstudios secundarios tramitan ante la Universidad
Auténoma del Beni “Mcal. José Ballivian” sus respectivos Titulos de Bachiller, los mismos
que les son extendidos por la referida Casa Superior de Estudios.

; Que, los Titulos de Bachiller que extiende la Universidad Auténoma
_del Beni, al acreditar la formacion académica de los cducandos, les permite continuar su

~formacidn cn un nivel superior.
~ CONSIDERAN DO:

Qui, el art. 12 de la Ley de Reforma Educaliva al disponer que los
Daplumas de Bachiller seran otorgados por los Dircctores Distritales de Educacién csta

~ determinando que es la autoridad del Servicio Departamental de Educacién la Gnica
<

facultada para otorgar los Diplomas de Bachiller, careciendo por lo tanto 1a Universidad

" " g
Auténoma del Beni “Mcal. José Ballivian” de facultades para extender Titulos o Diplomas 5
de Bachiller que lengan por finalidad acreditar la formacidn cientifica, humanistica
artistica de los educandos. S

CONSIDERAN DO:

ch o Que, las Dirccciones Distritales de Bducacion del Departamento del
g nr,‘ct :(a en de una infracstructura alecuada y de equipos y medios lecnoldgicos que les
rmiti
P n oturgar los Dlplomas de Bachiller, al margen de no contar con el personal .

- necesario para realizar duhas tarcas

i de“”cr o pa(_‘slnic::r::i lg lcnrcriucm tltl.’)m(.‘(ll()s y.condiciones para uloxg,ar los Dlplomas
*las Direcciones Distritales de lid

flgactilierpo ‘ ¢ Educacion de todo el Departame

L8 ,-c; ‘:nifi.‘{,\::ccl'o 1Dcparmmcnt.:nl de Hducacion tiene ol dcbor y obllbacu;;\p:icdmmm

fia dpd )% idad procediendo a oturgar los referidos Diplomas de Bachill Sl

a finalidad de evitar perjuicios a los egr sados del nivel su‘undario * 5 Ql‘: N




'OBTENCION DE DIPLOMAS DE
UITO GESTION 2024

OBSERVACION

Que, carresponde emitir la respectiva Resolucion Administrativa en la.
| la Unidad de Administracion de Rectirsos del Servicio Departamental de
-Bem, n_alu::u lodas las accioncs tcndwntc.b a ]Dbl"ll‘ h exlension de Ius

as mmncs Distritales de Educacién retinan Ins condlcmncs que s¢ rcqutcrcn para
r‘x_,ar los Diplomas de Bachiller.

!II Director del Servicio Departamental de Educacion del Beni, en'uso de sus 55
legitimas atribucionces contenidas en el art. 9 incisos ¢) y d) del Decreto Supero No, 25232 5
de 27 de Noviembre de 1998

RESUELVE:

1= Otorgar a todos Ios educandos que hubicran culminado satisfactoriaménte sus .
ostudios seaundarios el Diploma de Bachiller cn sustitucién del Titulo de Bachiller
que cra otorgado por la Universidad Auténoma del Beni “Mcal. José Ballivian”.

2= Los Diplomas de Bachiller scran otorgados previo cumplimicnto de los requisitos

cstablecidos ¢n el Reglamento de Procedimicnto para la Extension del Diploma de
Bachiller.

3= El tramite del Diploma de Bachiller se realizara ante la Seccion de Registros y Tilulos
dependicnte de la Unidad de Administradon de Recursos del SEDUCA-Beni.

4.- El costo de venta al publico de los Diplomas de Bachiller scra determinado por la
Unidad de Administracion de Recursos, ¢l mismo que necesariamente ticne que ser
e aprobado mediante Resolucion Administraliva.

by La presente Resolucion es dictada en la ciudad de la Santisima Trinidad a los Veintilrés
dias dcl mes de Abril del afio Dos Mil Nueve.

Registreso, Ciimplase y Archivese
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" debe sujetarse ¢l tramilte que

-~ Dep

 establecidas on el Manuel de Funciones, ha claborado cl Reglamento del Procedimicnto

Reglamento del Procedimiento para la Extension dc Diplomas de Bachiller sera de
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ESTAGO PLURINACIONAL DE BOLIVIA
; MINISTERILO OE EDUCACION . i

SERVICIO DEPARTAMENTAL DE EDUCACTON DEL BENT
TRIMD@O-HENJ-DQIJVIA

 RESONLUCION ADMIKISTEBATAIVA NO. §9/2009

milido la Resolucién Administrativa

VISTOS Y CONSIDERANDO:
: O DE BACHILLER” por cl

N Qu, con la fecha se ha ¢
No. - 88/09, mediante la cual sc sustituye cl “TITUL
_“DIPLOMA DE BACHILLER” :
L hea A : a oxtension de los referidos  Diplomas de’

Que, para |
con una norma que establezea y regule cl procedimicnto al cual ..

permita la extension de dicho documento.
Que, ha requerimicnto de la Direccién del

artamental de Educacion del Beni, la Unidad de Administracion de Recursos cn
¢ sus especificas funciones

Bachiller, es preciso contar
Servicio .

cumplimiento de dicha instruccion y cn pleno cjercicio d

para la Extension del Diploma de Bachiller.
Que, pucsto en consideracion de los Jeles de todas las

Unidades del SEDUCA-Beni el referido Reglamento, ¢l mismo fuc aprobado por
unanimidad, correspondiendo por lo tanto que dicha aprobacién sca homologada

mediante Resolucion Administrativa.

POR TANTO:
El Director del Servicio Departamental de Educadon del Beni, en uso de sus

legitimas atribuciones contenidas en el art. 9 indisos ¢) v d} del Decreto Supremo No. 25232

de 27 de Noviembre de 1995

RESUELVE:

1.- Homologar la aprobacién del Reglamento del Procedimientos para la extension del
Diploma de Bachiller que cfectuaron los Jefes de las Unidades Operativas del SEDUCA-

Beni.
2.- Se disponc quc a parlir de la suscripidn de la presente Resolucion Administrativa, cl
cumplimiento obligatorio cn todo cl proceso de tramitacion de los referidos Diplomas.

La presente resolucion es dictada en Ja ciudad de la Santisima Trinidad a los veinticuatro
dias del mes de Abril del ario Dos Mil Nueve. ’
. | i f
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) CAPITULO! i
R ;:q oBTEHmON DE DIPtOMA nE BACHILLE{H
. n:;tud de dlplomade bachﬂle; -
tamano 3 x3 fondos plomo claro.
acimiento ongmal con sello seco & gelro aQtogdheswo
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.‘, v >
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. ESTADO mmuomt- DE m
DE EDUCACION
- SERVICIO DEPARTAMENTAL DE mﬁuna ﬁﬂl
TRINL D-SENI-ICIJVM
) LUCAON AD M !ISI‘BATIVA xn. oo/moo

n Administrativa No. 88/09, du:t'\da por a D:ren:cnén dcl Servicio <
ucacxén del Bem mediante 1a Lual s¢ mstruyc '\l Dlrcclot de dlChO

Que, mediante Resolucion Admlmstnauva No. 88[09 de de’\El 23 d;
struye al Dircctor del Servicio Dcpartamcntal de Educacxén del Bem

ar Diplomas de Bachiller en favor de los cducandos: que hubu.r'm 3
i6n satisfactoria de su formacion cientlfica, humanlsnca yfo art[stlm

_ , mediante Resolucién Administrativa No. /09 de 24 dL Abril del,
teglamento al cual debe sujetarse ¢l procedimiento para la extension dL

" Que, cn cl Reglamento del Procedimicnto para la Extensién del
Bachlllcr se establece que sera la Seccion de Registros y Titulos dependicnte

dc Admlrustra-_:on de Recursos del Servicio Departamental de Educacion del

la en;.argada de registrar v claborar los Diplomas de Bachillens que of Director

cbe extender, teniendo ademas la funcion de archivar v custodiar todos

ins_ quL permiticron a la institucion educativa axtender ¢of Diploma de

Que, cn la estructura administrativa del Servigo Departamental de
¢l Beni no s¢ encucntra contemplada una Unidad, Division o Soccion quu
n 6n dc rug:slrar v olaborar los Diplomas de Bachiller y mucho menos archivar

* Que, en. cumplm* iento cfcctlvo de las atribuciones que en lob art,ﬂ,los 5
y 9 del Dccmp Supremo No. 25232 le fucron conferidas a la Direccion del- Servicio

_ pa.rtamcnta ~de Educwudn, cor;espondc quc la autoridad Lducatwa dcpart‘unental




L,as !'unaiﬁncs y atribuciones a la cual deberd sujetarse dicha seccion se encuentran
cstabiec:d:ls cn ¢l Reglamento del Procedimiento para la Extension de'los Diplomas de:’

* Bachiller, ¢l mismo que fuc aprobaclo mediante Resolucién Adm1mstr.1t|va No. 89/09 de '?4
de Abrlf del 2009. :

3.- La Sceeion de Registros y Titulos estard conformada por 2 funcionarios, los'mismos que , -
tendrén la jerarquia y niveles: ‘salariales. de los 1écnicos, por lo que en virtud a cllo s¢
autoriza a la Unidad de Administracién de Recursos proceder a la conlratacion dc dichos’
ﬁ.lnctonauns : S

- 4- Los habcn.s de los funcaonanus do la Sccc:on de R:_gsqlms y Tl tulos scxén cubacrtos con
2 Ius mbrcsos propios de: la msutucmn :

'La pl'(.‘bu’ll(, I\csoluuun ¢s dictada en fa ciudad de la Santfsima Trinidad a los vunusu_l:. 3
"'dms del mes de Abnl del ano Dos Mil Nucve. :

Comuniquese, Ciimplasc y Archivese.




~ ytodo loque ver convino, -

- educandos por la extension de los Diplom
a _Unidad de Administracion de Recursos del SEDUCA-Beni, el mismo que
~ seraprobado mediante Resolucion Administrativa.

* CONSIDERANDO:

A LA OBTENCIO

N DE DIPLOMAS DE }

oA < ~ ESTADO PLURINACIONAL OE DOLIVIA

8. RS MINISTERIO DE EDUCACION

SERVICIO DEPARTAMENTAL DE EDUCACTON DEL BENL
i TRINIDAD-BENL-BOLIVIA

| RESOLUCION ADMINISTRATIVA NO. 91/2009
RUSTOS S s . | |
- Elinforme de la:Unidad de Administracion de Recursos del SEDUCA-Beni,

~ CONSIDERANDO: :
L R 5 =k ey 2 2
' . Que la.Resolucion Administrativa No. 88/09 de 23 de Abril del

3009' en su parte resolutiva dispone que el precio que deberan cancelar los
as de Bachiller debera ser establecido por
debera

de Recursos

Que, la Jefatura de la Unidad de Administracion
e Educacion

" mediante Informe elevado a la Direccion del Servicio Departamental d
del Beni, hace conocer que luego de haber realizado un estudio técnico-economico
respeclo al precio de venta al pablico de los Diplomas de Bachiller, llega a la
conclusion de que los Diplomas tienen que ser vendidos al piblico en la suma de
Bs. 250.-.

POR TANTO:

El Director del Servicio Departamental de Educacion del Beni, en
gjercicio pleno de las facultades que le fueron conferidas en los arts. 5y 9 del
Decreto Supremo No. 25232 de 27 de Noviembre de 1998;

RESUELVE:
Aprobar el Informe presentado por la Unidad de Administracion de

Recursos del SEDUCA-Beni, disponiendo en consecuencia que el Diploma de
Bachiller tenga como precio unico de venta al piblico, la suma de Bs. 250.-
(DOSCIENTOS CINCUENTA 00/100 BOLIVIANOS), monto que regira (anto
para los estudiantes que hubieran egresado de Unidades Educativas Publicas, asi
como para los egresados de Unidades "ducativas Privadas y de Convenio.

La presente Kesolucion es dictada en la ciudad de la Santisima Trinidad a los p
veintisiete dias del mes de Abril del afio Dos Mil Nueve, e Ths

Cormuniquese, Cimplase y Archivese!




OBSERVACION

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA
ERIO DE EDUCACION
DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DEL BEN]
(Tatup's Tharawo'koriono te Vioopueru Veni)
Santisima Trinidad, 02 de abril de 2018
CITE: D.D.E-BENI 258 /2018-

: Dr. Ciro Justiniano Melgar.
SECRETARIO GENERAL DE LA U.A.B.

: CERTIFICACION.-

Seficra Secretario General:

[ i6 ito
Con la finalidad de realizar de tramites ante el Ministerio de Educacion es que me perrnrzllen
solicitar a su Autoridad se nos CERTIFIQUE la casa de Estudio U.A.B desde que afio no e e
TITULOS DE BACHILLER, en virtud a la Ley N2 1565 de 07 de julio de 1994 y al Decreto Suprem
25232 de 27 de noviembre de 1998.

Sin otro particular motivo, deseo a Ud. bendiciones en su trabajo y un saludo cordial.
Atentamente.-

/
‘Z :

. Pedro Tangy Letls
DIJECTOK DEPARTAMENTAL
DE EDUCACYON
D.D.E. - BEN!

Calle Nicolas Suarez Esq. Sucre - 34622226 - 346-24590 - Telf. /Fax:346-212
Casllo de Comeo N 376 - E-mai; ddebeni201 46 gmai com - 2
Trinidad - Beni - Bolivia (Trinrg - Ven; - Worivia)




'OBSERVACION

Z umv:nsmnn AUTONOMA DEL BENI
| “JOSE BALLIVIAN®’

SECRETARIA GENERAL

CERTIFICACION

Desde el mes de enero de 2009, la Universidad Auténoma del Beni “Jose
Ballivian”, no emite los Titulos de Bachiller en Humanidades, por
disposicion de la Ley de Educacion N° 070 “Avelino Sifiani y Elizardo

Pérez, quien transfiri6 la potestad de emitir estos Titulos al Ministerio de

Educacion (Seducas Departamentales).

Es cuanto certifico en honor a la verdad, para fines que convengan al
interesado.




VISTOS:
Que la Ley 1565 del afio 1994 en su articulo 12 N2 2 regulaba la f:!'ltrega de
los diplomas de los bachilleres por el director Distrital de Educacu.)n y de la
aplicacién de la normativa para la educacion vigente se observa lo siguiente:
CONSIDERANDO:

Gestién del Sistema Educativo Plurinacional se encuentra conformado por las

el departamento asi como la administracion y gesti

normatividad.

CONSIDERANDO:

Alternativa v especial, Regular y Superior asi también establecida en el

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA

MINISTERIO DE EDUCACION
DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DEL BENI
(Tatup'u Tkarawokoriono te Vicopueru Veni)

Que el articulo 78 de la Ley 070 sefiala que el nivel departamental de la

siguientes instancias: Direcciones Departamentales de Educacion, entidades

. - inisterio ¢ i6 la
descentralizadas del Ministerio de Educacion, respo_nsables. dle

implementacién de las politicas Educativas y de administracién curricular en
én de los recursos en el

ambito de su jurisdiccién, funciones y competencias establecidas en Ia

De acuerdo a lo establecido en la ley N2 070 de fecha 20/12/010 Avelino
Sifiani- Elizardo Pérez, en su articulo 78 establece que la Direccion
Degaﬂaﬁenfal tendra bajo su dependenciaa las subdirecciones de Educacién

articulo 5 de la estructura del Decreto Supremo 0813 de 9/3/2011.
Modificando vy la estructura anterior por la cual se manejaban los SEDUCAS
actualmente SERVICIO DEPARTAMENTAL DE EDUCACION con dependencia
directa del MINISTERIO DE EDUCACION.

CONSIDERANDO:

La Resolucién Ministerial N2 492/2012 de fecha 9/8/2012 aprueba Ila
estructura y los niveles de organizacién, y las atribuciones de los
subdirectores de Educacién Regular, Alternativa y especial y Superior, entre
sus funciones de los subdirectores estd el de organizar y dirigir la
“subdireccién en sus actividades técnicas y administrativas, se debe
'cgqsidglrar que la MAE departamental de Educaci6n es el o la director(a) de
acuerdo con lo establecido en el articulo 7 del D.S. N2 0813/9-3-2011.

—

Calle Nicolas Suarez Esq. Sucre - 346-22226 - 346-24590 - Telf./Fax:346-21241
Caslla de Corrgo N° 376 * E-mall: ddebeni201 4@gmail.com
Tinidad - Beni - Bolivia (Trinre - Veni - Worivia)
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OBSERVACION

MA;UAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DEPARTAMENTAL DE

EDUCACION DEL BENI

CAPITULO I
REQUISITOS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA DE BACHILLER con

1. Un formulario de solicitud de diploma de bachiller

2. Dos fotografias tamafio 3x3 fondo plomo claro

3. Certificado de nacimiento original con sello seco o autoadhesivo

4. Fotocopias simple del carnet o documento de identidad

5. Las libretas o certificados de estudios de los 4 grados del nivel secundario
de educacion formal en originales legalizados por la Direccion Distrital y por
el Director del servicio Departamental de Educacion correspondiente a los
certificados de Estudios alternativa equivalente al plan de estudios del nivel
secundario (Medio Comun y Medio especializado)

6. Centralizadores de notas en fotocopias legalizadas de los cuatro grados

vencidos.
7. Valorados ( Folder de tramites carton de diploma original)

REQUISITOS PARA ESTUDIANTES EXTRANJEROS:

1.- Una fotocopia del certificado de nacimiento legalizado por las autoridades de

educacion consulares y cancilleria.
2- Fotocopia del documento nacional de identidad (DN) legalizados por las

autoridades otorgantes del lugar de origen consulado y cancilleria de la Republica
3.~ Certificados analiticos de estudios aprobados en fotocopias legalizadas por
autoridades del lugar de origen por el consul boliviano y visado por cancilleria de la
Republica en la ciudad de la Paz para estudiantes provenientes de otros paises
que tienen convenios o no con Bolivia.
4.- L3 resolucion administrativa y los certificados de estudios de examenes de
igualacion para estudiantes extranjeras que no estan dentro del ambito del
convenio con Bolivia.
5- Cuando se trate del estudiante en curso de secundaria se devolvera la
documentacién puesto que mas adelante la necesitara para tramitar su diploma de
bachiller, debiendo dejar en su lugar fotocopias simples, presentando una carta
para que se devuelva la documentacion adjunta a la Directora Departamental de
Educacion del Beni.

CAPITULO II
PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO EGRESO 2008 HACIA ATRAS

i 0. i . ‘e
Articulo 1°.- La seccién de ventanilla (nica es la encargada de recepcionar

revisar verificar to s ;
 bachiller. da la documentacion requerida para la obtencion del diploma de




onas interesadas en tramitar sus diplomas d? bachiller
Jeros de cuentas bancarias para realizar los depdsitos a las
n el mismo deberan apersonarse a la seccion caja para
a el el depésito bancario y el cajero lo canjeara por valorado
ara los tramites a ventanilla Gnica quien registrara los mismos en un hb'ro _de
, 5 al orden numérico de Diplomas quien derivara los expedientes a la tecnica
Di as bai’a el proceso del mismo, se debe observar que 'I_a numeracion Fl,el
recibo debe ser la misma que la del carton o diploma a utilizar, asi también
~ontiene un formulario declaracion jurada que debe ser Ilengdo personalmente por
teresado al momento de la entrega del tramite por el cajero.

n del area de diplomas revisaran
entren completos no se admitiran
ros en caso de verificarse alguna

Articulo 39.- El (la) encargada de recepci6
‘minuciosamente que los documentos se encu
documentos con alteraciones raspaduras y ot > )
irregularidad y observacién la documentacién sera remitida a la unidad de Asesoria
Legal para que elabore informe juridico indicando la devolucion del tramite y sera
nuevamente admitido cuando subsanen las observaciones.

Articulo 4°.- El (la) encargada de recepcionar los folders para su posterior
@ tramitacion debera registrar de acuerdo al orden numérico los diplomas en el libro
teniendo el cuidado que se requiere para proceder al llenado de los datos
generales.

Articulo 5°.- Concluida la (ltima revision de la documentacion habilitante se
realizara el registro de los datos generales del tramitante en la base de datos
respectivo teniendo en cuenta que la validacion de los datos esté correctamente
transcrita.

Articulo 6°.- Concluida [a transcripcion de los datos se procedera a la realizacion k
de informe técnico declarando la conformidad de la revision de los documentos : P
presentados por el interesado los mismo que estaran en orden y debidamente
registrados, el presente informe debera ser elaborado en primera instancia por la |
técnica de diploma, el mismo que tendra el visto bueno del jefe de la UAA '

Articulo 7°.- El informe técnico- Juridico sera elaborado por el o la jefe de la ‘ -!
unidad de Asuntos Juridicos vy los sub directores de educacion REGULAR
SUPERIOR, ALTERNATIVA y ESPECIAL cuando corresponda el egreso ambo:‘, !
tienen la responsabilidad de verificar que cada folder o expediente tengé toda la it |
documentacion que se requiere para dar cumplimiento a la entrega del diploma. |

'S

_Artlculo 8°'.-_ Con [a firma y revision de los informes técnicos juridico la Unidad de !

Asun_tq JUI:IdlCOS de la DDE- Beni, elabora la correspondiente  Resolucion M
Afjmmlstratlva para la emision del diploma de bachiller para ser remitida a la i
Directora Departamental de Educacion para su firma.

: - : SINGH :

;::;gleor: ; lCo.nclmdz;! Ja reallzacwp de los informes técnicos y técnico juridico se
P ah’!ga;-J rl;n?ereﬁloz del cartén en el original con el nombre propio del
interesado, cha de nacimiento y fec i i6
e el g y fecha de emision, asi como la Resolucién
Art;culo 10°.- Después de concluida

idcins la impresién se 3 ' ;
Primer lugar del Sub Director que corres ; Proceders @ aslileacE

ponda de acuerdo al drea sea Regular,



 bachillr solicitante,

e e PR S | U Susasay

pafiante la firma de las o los
ellos de representacion al
de Bachiller posteriormente

y Superior, y como acom
mental de Educaciéncon ambos s
upan( pie de firma), registro del diploma ¢
2 los tramites y por ultimo con la colocacién del sello seco en la parte

afia debera ser clara es

medio de la fotografia del bachiller la fotogr ré ser cl
ue no tenga una imagen borrosa ni distorsionada que imposibiliten a

cacion plena del estudiante, no escondida

ER EN GENERAL ES DECIR

DE LA ENTREGA DE DIPLOMA DE BACHILL
UITOS Y CON COSTO

; 'GRATUITOS Y CON COSTO

La entrega del diploma de bachiller debera ser Unicamente al

hijos y hermanos quienes deberan presentar una fotocopia de
trega del diploma de bachiller,

Articulo 11°.-

interesado, padres, 1
Cl. en la cual escriban la autorizacion de en

acompanado de su comprobante de recepcion.

a persona que no sean los

Articulo 12°.- Si el recojo es de alguna otr
der notariado que autorice la

mencionados anteriormente debera presentar un po
entrega del diploma, presentando fotocopias de ambas personas, el mismo debera
specificar la entrega, cuando sea la persona de escasos recursos economicos
deberd presentar una carta dirigida a la D.D.E. del Beni, justificando su
imposibilidad de recoger personalmente el tramite o por alguno de sus familiares,
en la referida carta debera especificar quien el responsable del recojo del tramite,

C.1. N°. Numero de celular y direccion.

De la legalizacion de fotocopias legalizadas

Articulo 139°.- Para recabar una fotocopia legalizada del Diploma de bachiller el
interes:ado debera realizar deposito en el Banco Union, los depositos bancarios
deberan ser canjeados en la seccién caja entregando el carton original de Diploma
de bachiller y una fotocopia del mismo que sera sellado y registrado para

posterior firma a cargo del jefe de area de Diplomas. £ 2

Lfl entrega del mismo se realizara en 72 horas, el folder c i5i0
rapida elaborada por la Unidad de Asuntos Juridic:oc:j;ebd&o::a f:nELgS;;:: i
Ereeslentada para el presente tramite, para el recojo de dicho documento se apﬁsgorg
D.D.EfodmeluBIaez?jE:éfit;;ggaiupﬁrzson?I:'I?LI d;l;eré presentar una carta dirigida a la
y d posibilidad de recoger personalmen i

f“ algua;;::e gei sus 'famlllan'es,. en la referida carta debera especi\;?cae: t;?.lri‘:r:e:l
&hmaum £ : b;%co;o del tramite, C.I. N°, Numero de celular y direccion.

2 e ir acomganada de un formulario de tramite para terceras
personas el mismo que tendra un costo de 30 bs.-

Articulo 140,-

Soloma a f?m’larguzda?é responsables de la autenticidad de la fotocopias del
Li‘“" B ARt e lg"l';fg éiedzlzl;g:vm \L LI?GALIZACIONES asi también el
esa u sl , €5 decir que se encuent i

nidad la emisién de la diploma de bachiller en el aﬁf:n g: eer;:ersc: “:ioei




a la reposicion de los cartones de diplomas de bac.h'|ller
icién Administrativa emitida por la D.D.E. del Beni, a solicitud
‘Beni, adjuntado un informe técnico elabqrggo por su
justifiquen la necesidad de la baja ¥y la reposicién de los
uientes casos unicamente procedera, debiendo observar 1a

e la numeracion:

W=

or motivos de la impresion, incluido la falta de toner o tinta, un corte de

z y de errores humanos involuntarios.

'El pago del 20% del valor del costo del cartén de diploma de bachiller
- cuando por un error involuntario se firme en un lugar equivocado, €s decir

. sub director(a) firme en el lugar de la Directora (0) ¥ la
a(0), debiendo el interesado hacer el deposito correspondiente.
esten sucios o contenga manchas que impidan la presentacion de
imento idoneo.

srgado de realizar la cancelacion es el funcionario en funcion de
ponsabilidad por las negligencias realizadas

deres notariales
CION DE_FORMULARIO PARA TRAMITES POR TERCERAS

PERSONAS Bs.- 30

plicara para los siguientes tramites:

 Certificacion de boletas de pago
Certificaciones de RUDE
Certificado SIE

Poderes notariales:

OS APODERADOS.

derados presentaran los poderes notariales a la D.D.E. de i e

der . > po .D.E. del Beni, el poder |
contener el visado del técnico de planillas de la UAA con el que marF:iﬂesta \
rabajando cI profesor o funcionario actualmente en la institucion luego se
Unidad de Asuntos juridicos para que revise el contenido del

dos 0 més poderes notariales se el irigids
® et dined _ aborara una nota dirigida
geende conocer de la existencia de los poderes notariales.
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rea de corresponda también tiene el plazo de dos dias para revision
mite, y los 3 dias restantes le quedan para la técnica de diploma para que

' [a documentacion y el informe técnico que debera ser visado por el jefe de
nidad de Asuntos Administrativos.

culo 179.- Todo tramite de entrega de diplomas sera registrado en oficina
lebiendo la encargada de diplomas y legalizaciones bajo la supervisién del JEFE
DE LA UAA llevar un registro escrito y de archivo de documentacion que respalde
la entrega del diploma.

RECTIFICACION DE DIPLOMAS DE BACHILLER GRATUITOS POR FALLAS
TECNICAS GRATUITOS

Ingresa la solicitud adjuntando el diploma original :

El técnico de legalizaciones emite informe justificando la necesidad de la
rectificacion, previa revision de sistema SIE

Toda la carpeta se la remite a |a unidad de asuntos juridicos _

Esta en el plazo de 2 dias emite la resolucion administrativa en la cua_l autc_)rlce la
baja del diploma y |a orden de la impresion del nuevo diploma de bachiller siempre
y cuando sea evidente la necesidad de rectificar.

Unidad Juridica emite la resolucion administrativa y devuelve a‘ntecedentes a
legalizaciones para la impresion de nuevo diploma de bachiller gratuito.

CAPITULO III
TRAMITES EN SISTEMA

PARA RECTIFICACION DE NOMBRE Y APELLIDOS EN SIE y en
CENTRALIZADOR DE NOTAS POR ERROR DE TRANSCRIPCION

¢ INFORME.- Informe de la U.E hacia la Direccion Distrital de Educacion,
indicando la peticion.
» INFORME.- Informe de la Direccion Distrital a la Direccion Departamental de
Educacion del Beni indicando la peticidn
» FORMULARIO SIE .- con firmas y sellos del director de la unidad educativa y
el distrital donde identifique el error a corregir.
s Fotocopia de C.1. o certificado de nacimiento.,
» CENTRALIZADORES DE CALIFICACIONES.- Fotocopia legalizadas de los
centralizadores de calilficaciones firmadas y selladas por el director de la
unidad educativa y el director distrital durante |a gestion escolar, con la
finalidad de identificar el error. Cuando los datos de identificacion se
encuentren escritos correctamente no sera necesario |la presentacion de los
cetralizadoes de calificaciones,




— ___)_;__7

RMULARIO RICR =
PARA LA OBTE 10N DE
b GRATUITO GESTION 2024

e FORMULARIO RUDE.- Fotocopia legalizada POr el director dis*crivtalp\\:J ;é
director de 2 unidad educativa firmadas Y selladas en el formulario b
y/o presentar original que tambien debera estar firmado por |as autorida

descritas.
« [Fotocopia simple de |2 libreta en caso de tenerla
CACIONES 0 RECTIF 1CACION DE

: ARA INGRESO DE CALIFI
REQUISHOSP : e DE GRADO del nivel que

CALIFICACIONES o MODIF‘ICACION
corresponda en SIE

« FORMULARIO RUDE.- Fotocopia legalizada por el director distrital ¥ "el
director de la unidad educativa firmadas Y <elladas en el formulario
RUDE y/o presentar original que tambien debera estar firmado por las

autoridades descritas.
« REGISTRO DE ASISTENCIA.- Fotocopia legaliz
asistencia de la U.E. firmadas y selladas por el director de 12 unidad
educativa y el director distrital, durante 12 gestion escolar.
- CENTRALIZADORES DE CALIFICACIONES.- Fotocopia legalizadas de
los centralizadores de calilficaciones firmadas y selladas por el director
de la unidad educativa y ol director distrital durante la gestion escolar.
. INFORME- Informe de la UE hacia la Direccion Distrital de
Educacion, indicando la peticion.

= INFORME.- Informe de la Direccion Distrital a la Direccion
Departamental de Educacion del Beni indicando la peticion.

= Fotocopia simple de |a libreta en caso de tenerla

ada de los registros de

REQUISITOS PARA INGRESO DE CALIFICACIONES EN SIE ULTIMO ANO
DE ESTUDIO para los casos que tenga REGISTRO en SIE, pero le faltalos
dos ultimos anos de estudio a ser registrados en sistema.

« CENTRALIZADORES DE CALIFICACIONES.- Fotocopia legalizadas de
los centralizadores de calilficaciones firmadas y selladas por el director
de la unidad educativa y el director distrital.

« CERTIFICADOS DE ESTUDIOS del director de la unidad educativa

« Solicitud de registro en sistema firmada por el interesado

« Fotocopia de C.I. 0 certificado de nacimiento.
« Fotocopia simple de la libreta en caso de tenerla

REQUISITOS PARA RECT IFICACION DE NOMBRE Y APELLIDOS EN SIE y
CENTRALIZADOR DE NOTAS por procesos administrativos tramitados
ante el TRIBUNAL DEPARTAMENTAL ELECTORAL vy TRIBUNAL
DEPARTAMENTAL DE JUSTICIA.

RESOLUCION emitida por el Tribunal Electoral original o fotocopia
legalizada

Fo_tocopias del proceso judicial si corresponde

Fotocopia de C.I. o certificado de nacimiento si corresponde
RESOLUCION administrativa de correccion de datos personales
‘emitida por el SEGIP si corresponde




FORMULARIO RUDE.- Fotocopia legalizada por el director it

: idad educativa firmadas vy sell Y,
e| director de la unida _ das y se adas en el formulario
RUDE y/o presentar original que tambien debera estar firmado por

las autoridades descritas | | ‘
« INFORME.- Informe de la UE hacia la Direccion Distrital de

Educacion, indicando la peticion.
» INFORME.- Informe de la Direccion Distrital a ,Ia Direccion
Departamental de Educacion del Beni indicando la peticion.
= Fotocopia simple de la libreta en caso de tenerla
= Formulario SIE de identificacion de los datos del o la estudiante con
firmas y sellos del director distrital y de la unidad educativa.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Articulo 19.- (Cumplimiento).- La direccion Departamental de Educacion
de Beni, y los servidores pulblicos del area de UAA junto con sus técnicos
dependientes, SUB DIRECTORES DE ACUERDO AL AREA, LA UNIDAD DE ASUNTOS
JURIDICOS estan obligados hacer cumplir el presente reglamento y otras normas
legales superiores.

Articulo 29.- E| presente reglamento es sujeto de modificacidn en observancia
las promulgaciones y/o modificaciones las hormativas para el sector Educacion.

Trinidad- Beni




