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RESOLUCION MINISTERIAL N° 0430/2018
La Paz, 05 de marzo de 2018

VISTOS Y CONSIDERANDO 1:

Que el Paragrafo Il del Articulo 3 de la Ley N° 2027 de 27 de octubre de 1999,
Estatuto del Funcionario Publico, sefiala que las carreras administrativas en los Gobiernos
Municipales, Universidades Publicas, Escalafon Judicial del poder judicial, Carrera Fiscal del
Ministerio Publico, Servicio Exterior y Escalafén Diplomatico, Magisterio Publico, Servicio de
Salud Publica y Seguridad Social, se regularan por su legislacién especial aplicable en el
marco establecido en el presente Estatuto.

Que el Articulo 31 de la Ley N° 2341 de 23 de abril de 2002, de Procedimiento
Administrativo, sefiala que las entidades publicas corregiran en cualquier momento, de oficio
o a instancia de los interesados, los errores materiales, de hecho o aritméticos que existan
en sus actos, sin alterar sustancialmente la Resolucion.

Que el Paragrafo VIl del Articulo 2 de la Ley N° 070 de 20 de diciembre de 2010, de
la Educacion "Avelino Sifiani Elizardo Pérez" sefiala que el Reglamento del Escalaféon
Nacional del Servicio de Educacion, es el instrumento normativo de vigencia plena que
garantiza la carrera docente, administrativa y de servicio del Sistema Educativo Plurinacional.

Que el Decreto Supremo N° 0813 de 9 de marzo de 2011, tiene por objeto
reglamentar la estructura, composicion y funciones de las Direcciones Departamentales de
Educacion - DDE's, de la Ley N° 070 de 20 de diciembre de 2010, de la Educacion "Avelino
Sifani - Elizardo Pérez".

Que el Articulo 1 de la Resolucion Ministerial N° 0099/2017 de 1 de marzo de 2017,
autoriza a la Direccion General de Asuntos Administrativos a través de la Unidad de Gestion
de Personal del SEP, la insercién del cédigo QR en el duplicado RDA, como medida de
seguridad, el mismo que podra ser impreso desde el sitio web http://sep.minedu.gob.bo:8080
con validez para cualquier tramite.

Que el Articulo 2 de la referida Resolucién Ministerial N° 0099/2017, deroga los
Numerales 1y 2 del ANEXO | de la Resolucion Ministerial N° 0121/2015 de 27 de febrero de
2015, dejando sin efecto el cobro del arancel de Bs10.- (Diez 00/100 Bolivianos) por el tramite
de Actualizacion y/o Modificacién de Datos en el RDA y el arancel de Bs5.- (Cinco 00/100
Bolivianos) por Copia de Formulario RDA, con el objeto de agilizar y transparentar los
1. tramites de duplicado del Registro Docente Administrativo (RDA) y actualizacion de datos en

™ el RDA.

Que la Resolucion Ministerial N° 0149/2017 de 27 de marzo de 2017, aprueba el
"Manual de Procedimientos del Registro Docente Administrativo y Tramites de Escalafon”,
El Formulario Registro Docente Administrativo; Formulario Gratuito de Solicitud de Tramites
de Escalafén Form. Dgp-Rda 05; Formulario Solicitud de Actualizaciéon de Datos Rda Form.
Ac-01 y Formulario Gratuito de Solicitud de Inscripcién al Registro Docente Administrativo

/6;\{\ Form. Sol-Rda 01.
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2 ff»ﬁ/vg } Que el “Convenio Marco de Cooperacion Interinstitucional” suscrito entre el Ministerio
\& SRPL =)y de Educacion y el Servicio General de Identificacion Personal — SEGIP de fecha 24 de enero

x\o;;?v;’}f/l de 2018, tiene por objeto poner en vigencia mecanismos de acceso a la Informacion del
| Sistema de Registro Unico - SRUI del SEGIP, con caracter restringido y controlado, para
! _ tener acceso a través del Sistema de Convenio Interinstitucional y consultar los datos de los
Cigs T ciudadanos y las ciudadanas, para cumplir los objetivos institucionales a partir de que la
-{ educacién constituye una funcién suprema y primera responsabilidad financiera del Estado,
que tiene la obligacion indeclinable de sostenerla, garantizarla y gestionarla.
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CONSIDERANDO II.

Que el Informe Técnico INDGAA/UGPSEP/ERDA N° 0060/2018 de 9 de febrero de
2018, emitido por el Encargado del Registro Docente Administrativo de la Unidad de Gestion
de Personal del SEP, dependiente de la Direccion General de Asuntos Administrativos,
sefiala que en el marco del proceso de desburocratizacion llevado adelante por el Ministerio
de Educacion, se emitié la Resolucion Ministerial N° 0099/2017 de 1 de marzo de 2017 que
autoriza a la UGP - SEP la incorporacion del codigo de seguridad QR en el duplicado del
Registro de Docente Administrativo, el cual podra ser impreso desde el sitio web
sep.minedu.gob.bo con validez para cualquier tramite, sefialando asimismo, que mediante
Resolucion Ministerial N° 0149/2017 de 27 de marzo de 2017, se aprueba el Manual de
Procesos del Registro Docente Administrativo actualizado, en el que se establecen los
requisitos de los tramites de Inscripcion al RDA, Actualizacion de datos en el RDA, Titulos
de Maestros, Certificado Supletorio de Titulo, Ascenso de Categoria y otros, para lo cual el
interesado debe presentar segun corresponda los siguientes documentos: fotocopia
legalizada del Diploma de Bachiller; fotocopia legalizada del Certificado de Egreso
Normalista; fotocopia legalizada del Diploma Académico ESFM; copia legalizada de la
Libreta de Servicio Militar; fotocopia legalizada de la Resolucion Administrativa de Cambio
de Numero de Cédula de Identidad emitida por el SEGIP; original o fotocopias legalizadas
actuales del certificado de Calificacién de Afios de Servicio o Resoluciones Administrativas;
fotocopia legalizada del Certificado de Quinta Categoria; fotocopia legalizada actualizada del
certificado extendido por el Instituto Geografico Militar, especificando la distancia hasta un
maximo de 50 Km. lineales de las fronteras internacionales, de acuerdo con el Decreto
Supremo N° 20030 del 10 de febrero de 1984; fotocopia legalizada del Contrato de Trabajo
y fotocopia legalizada del Carnet de Discapacidad.

Que el referido Informe Técnico también sefiala, que debido a que las fotocopias
legalizadas que emiten las Entidades tienen un costo adicional y demoran un determinado
tiempo en la entrega de estos documentos, con el fin de optimizar los procesos de tramites
del RDA para brindar un servicio eficiente, agil, transparente, se debe cambiar éstos
requisitos en el Manual del RDA por fotocopias simples, excepto en los siguientes casos:
fotocopia legalizada del Titulo Profesional; fotocopia legalizada por la Cancilleria del Titulo
Profesional y fotocopia legalizada del Certificado de Estudios debidamente legalizado por la
Cancilleria del Estado Boliviano y concluye solicitando, teniendo en cuenta que en los
tramites de RDA el interesado firma los formularios de solicitud de tramite como una
DECLARACION JURADA dando fe de la veracidad de la presentacion de los documentos y
que la Unidad de Gestion de Personal del SEP continuara con los controles correspondientes
a la veracidad de los documentos en coordinacion con las Entidades Emisoras verificando la
validez de los mismos, en caso de que las Entidades emisoras certifiquen la inexistencia y/o
ilegalidad de los documentos presentados por los interesados la UGP - SEP procedera en el
marco del Reglamento de Recuperacion de Percepcion indebida y Registro y Retiro de
Rotulo de Observado en el RDA, en ese sentido, concluye solicitando la emision de la
Resolucion Ministerial correspondiente que modifique el referido Manual de Procesos del
Registro Docente Administrativo conforme a lo sefialado.

Que el Informe Legal N° 0226/2018 de 5 de marzo de 2018, emitido por la Profesional
\ V en Andlisis Juridico dependiente de la Direccion General de Asuntos Juridicos, sefiala que
\ en sujecion a lo dispuesto por la Ley N° 2341 de 23 de abril de 2002, Ley N° 2027 de 27 de
octubre de 1999, Ley N° 070 de 20 de diciembre de 2010, de la Educacién "Avelino Sifiani -
Elizardo Pérez", Decreto Supremo N° 0813 de 9 de marzo de 2011, Resolucién Ministerial
N° 0099/2017 de 1 de marzo de 2017, Resolucion Ministerial N° 0149/2017 de 27 de marzo
de 2017, el Convenio Marco de Cooperacion Interinstitucional suscrito en fecha 24 de enero
de 2018 y los argumentos técnicos expresados en el Informe Técnico
IN/DGAA/UGPSEP/ERDA N° 0060/2018 de 9 de febrero de 2018, emitido por el Encargado
| del Registro Docente Administrativo de la Unidad de Gestion de Personal del SEP,
) dependiente de la Direccion General de Asuntos Administrativos, recomienda la emision de
_/’ la Resolucion Ministerial que modifique la Resolucion Ministerial N° 0149/2017 de 27 de
4 marzo de 2017, respecto la presentaciéon de documentos requeridos en fotocopias
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legalizadas en los tramites del Registro Docente Administrativo, debiendo modificarse a
fotocopias simples, excepto en los casos sefialados en el precedido Informe Técnico, por no
contravenir ninguna normativa vigente.

POR TANTO:

El Ministro de Educacién, en uso de sus facultades y atribuciones conferidas por
Decreto Supremo No. 29894 de 7 de febrero de 2009,

RESUELVE:

Articulo 1.- (MODIFICACION).- Modificar el Manual de Procedimientos del Registro
Docente Administrativo y Tramites de Escalafén, aprobado por Resolucion Ministerial N°
0149/2017 de 27 de marzo de 2017, en todos los tramites que se requiera la presentacion
de documentos en fotocopias legalizadas, mismos que deben ser presentados en fotocopia
simple, de acuerdo a lo siguiente:

Fotocopia simple del Diploma de Bachiller.

Fotocopia simple del Certificado de Egreso Normalista.

Fotocopia simple del Diploma Academico ESFM.

Copia simple de la Libreta de Servicio Militar.

Fotocopia simple de la Resolucion Administrativa de Cambio de Numero de

Identidad emitida por el SEGIP.

Original o Fotocopia simple actuales del Certificado de Calificacion de Afos de

Servicio o Resoluciones Administrativas.

Fotocopia simple del Certificado de Quinta Categoria.

8. Fotocopia simple actualizada del Certificado extendido por el Instituto Geografico
Militar, especificando la distancia hasta un maximo de 50 Km. Lineales de las
fronteras internacionales, de acuerdo con el Decreto Supremo N° 20030 del 10 de
febrero de 1984.

9. Fotocopia simple del Contrato de trabajo.

10. Fotocopia simple del Carnet de Discapacidad.
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Excepto en los siguientes casos:

1. Fotocopia legalizada del Titulo Profesional.

2. Fotocopia legalizada por la Cancilleria del Titulo Profesional.

3. Fotocopia legalizada del Certificado de Estudios por la Cancilleria del Estado
Boliviano.

Queda establecido que los demas datos insertos en el Manual de Procedimientos del
Registro Docente Administrativo y Tramites de Escalafdn, aprobado por Resolucion
Ministerial N° 0149/2017 de 27 de marzo de 2017, quedan firmes y subsistentes.

Articulo 2.- (CUMPLIMIENTO).- La Direccion General de Asuntos Administrativos, a

3 traves de la Unidad de Gestion de Personal del SEP, queda encargada de la difusion y

; (\cumﬁohmlento de la presente Resolucion Ministerial.
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