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RESOLUCION MINISTERIAL N° 0635/2022
La Paz, 05 de agosto de 2022

VISTOS:

El Informe Técnico IN/VER N° 0176/2022 de 05 de agosto de 2022, emitido por las Declaradas en
Comision de la Direccion General de Educacién Secundaria, Profesional en Evaluaciéon Educativa
de la Direccion General de Educacion Primaria, dependiente del Viceministerio de Educacion
Regular, la Jefa de la Unidad de Sistemas, dependiente de la Direccion General de Planificacion,
solicitan la aprobacién del Manual de Procedimientos para la regularizacion del Historial
Académico de estudiantes del Subsistema de Educacion Regular en el Sistema de Informacion
Educativa, los antecedentes, todo lo que ver convino, se tuvo presente y;

CONSIDERANDO I:

Que el Paragrafo | del Articulo 77 de la Constitucion Politica del Estado, establece que la
educacion constituye una funcién suprema y primera responsabilidad financiera del Estado, que
tiene la obligacion indeclinable de sostenerla, garantizarla y gestionarla y el Paragrafo Il
determina que el Estado y la sociedad tienen tuiciéon plena sobre el sistema educativo, que
comprende la educacion regular, la alternativa y especial, y la educacion superior de formacion
profesional.

Que el Paragrafo | del Articulo 82 del Texto Constitucional, sefiala que el Estado garantizara el
acceso a la educacién y la permanencia de todas las ciudadanas y los ciudadanos en
condiciones de plena igualdad.

Que el Articulo 8 de la Ley N° 070 de 20 de diciembre de 2010, de la Educacién “Avelino Sifiani
— Elizardo Pérez”, sefiala que el Sistema Educativo Plurinacional comprende: a) Subsistema de
Educacion Regular; b) Subsistema de Educacion Alternativa y Especial y ¢) Subsistema de
Educacion Superior de Formacion Profesional.

Que el Articulo 9 de la Ley de la Educacién, dispone que la Educacion Regular es la educacion
sisteméatica, normada, obligatoria y procesual que se brinda a todas las nifias, nifios,
adolescentes y jévenes, desde la Educacion Inicial en Familia Comunitaria hasta el bachillerato,
permite su desarrollo integral, brinda la oportunidad de continuidad en la educacion superior de
formacion profesional y su proyeccién en el ambito productivo, tiene caracter intracultural,
intercultural y plurilingtie en todo el subsistema educativo.

Que el Paragrafo | del Articulo 72 de la citada Ley “Avelino Sifiani — Elizardo Pérez”, instituye
que el Estado Plurinacional, a través del Ministerio de Educacion, ejerce tuicion sobre la
administracion y gestion del Sistema Educativo Plurinacional.

2 Que el Articulo 3 del Reglamento de la estructura, composicion y funciones de las Direcciones
| Departamentales de Educacion - DDE's, de la Ley N° 070, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 0813 de 9 de marzo de 2011, sefiala que las DDE's tienen la mision de
implementar de manera transparente y oportuna las politicas educativas y de administracion
curricular en el Departamento, asi como la administracion y gestion de los recursos en el ambito
de su jurisdiccion, competencias y funciones.

Que la Resolucién Ministerial N° 0265/2021 de 19 de mayo de 2021, resuelve aprobar el
Manual de Procedimientos para la regularizacion del Historial Académico en el SIGED de
estudiantes del Subsistema de Educacion Regular.

CONSIDERANDO II:

Que el Informe Técnico INVER N° 0176/2022 de 05 de agosto de 2022, emitido por las

‘--"'é""*‘“_; Declaradas en Comision de la Direccion General de Educacién Secundaria, Profesional en
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Evaluacion Educativa de la Direccion General de Educacion Primaria, dependiente del
Viceministerio de Educacién Regular, la Jefa de la Unidad de Sistemas, dependiente de la
Direccion General de Planificacion, sefialan que el Ministerio de Educacion a través de los
diferentes Viceministerios, viene trabajando en politicas educativas que garanticen el acceso a
la educacion con equidad e igualdad de oportunidades, garantizando la formacién integral del
estudiante en los diferentes niveles y afos de escolaridad. Asimismo, establecen deberes,
responsabilidades, obligaciones y derechos de la estructura a Nivel Central, Departamental,
Distrital del Subsistema de Educacion Regular, considerando aspectos relevantes al
funcionamiento de las instituciones educativas fiscales, privadas y de convenio, y el
relacionamiento con otras organizaciones e instituciones; por lo cual, a través del Viceministerio
de Educacién Regular, de acuerdo a las solicitudes presentadas por padres, madres de familia,
tutoras, tutores, estudiantes y Direcciones Departamentales de Educacion, ha previsto elaborar
un procedimiento para la regularizacion del historial académico de estudiantes del Subsistema
de Educacion Regular, que contempla: registro de inscripciones de gestiones pasadas,
eliminacion de inscripciones, registro de calificaciones, modificacion de calificaciones, cambios
de estado, nivelaciébn por rezago escolar y desventaja social; estos procedimientos de
regularizacion se desarrollan a través del Sistema de Informacion Educativa SIE; por lo que
concluyen recomendando la emision de la Resolucién Ministerial que apruebe el Manual de
Procedimientos para la regularizacion del historial académico de estudiantes del Subsistema de
Educacion Regular en el Sistema de Informacién Educativa.

Que el Informe Legal N° 1666/2022 de 05 de agosto de 2022, emitido por el Profesional Il de la
Unidad de Analisis Juridico, dependiente de la Direccion General de Asuntos Juridicos, En
consideracion a lo dispuesto en la Constitucion Politica del Estado; Ley 070 de 20 de diciembre
de 2010, de la Educacion “Avelino Sifiani — Elizardo Pérez”; Decreto Supremo N° 29894 de 7 de
febrero de 2009; Decreto Supremo N° 0813 de 9 de marzo de 2011: Decreto Presidencial N°
4623 de 19 de noviembre de 2021; Resolucion Ministerial N° 0265/2021 de 19 de mayo de
2021, concluye recomendando la emision de la disposicion normativa, que apruebe el Manual
de Procedimientos para la regularizacion del Historial Académico de estudiantes del Subsistema
de Educacion Regular en el Sistema de Informacion Educativa, por encontrarse sustentado y
justificado en el Informe Técnico IN/VER N° 0176/2022 de 05 de agosto de 2022, emitido por las
Declaradas en Comisién de la Direccion General de Educacion Secundaria, Profesional en
Evaluacion Educativa de la Direccién General de Educacion Primaria, dependiente del
_ Viceministerio de Educaciéon Regular, la Jefa de la Unidad de Sistemas, dependiente de la

3 °QB° ?ereccnon General de Planificacién, y por no contravenir normativa legal en vigencia.
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Que el Articulo 14 del Decreto Supremo N° 29894 de 07 de febrero de 2009, de Organizacion
del Organo Ejecutivo, determina las atribuciones y obligaciones de los Ministros de Estado,
entre ellas, emitir Resoluciones Ministeriales en el marco de sus competencias.

# E:“‘“-‘ Que el Decreto Presidencial N° 4623 de 19 de noviembre de 2021, el Presidente del Estado
b/ [ﬁ;m:“ lurinacional de Bolivia, Luis Alberto Arce Catacora, designé al ciudadano Edgar Pary Chambi,
ssaez LOMO Ministro de Educacion.

™ ___M.E___//

POR TANTO:

El Ministro de Educacion, en uso de las atribuciones conferidas por Decreto Supremo N° 29894
de 07 de febrero de 2009 y Decreto Presidencial N° 4623 de 19 de noviembre de 2021:

RESUELVE:

‘\& Articulo 1.- (APROBACION). Aprobar el “Manual de Procedimientos para la Regularizacion
del Historial Académico de estudiantes del Subsistema de Educacion Regular en el Sistema
de Informacion Educativa”, que en Anexo, constituye parte integrante de la presente disposicién
normativa.
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Articulo 2.- (PREVISION). Los aspectos no previstos en el Manual de Procedimientos para la
Regularizacion del Historial Académico de estudiantes del Subsistema de Educacion Regular en el
Sistema de Informacién Educativa, seran resueltos por el Viceministerio de Educacién Regular
mediante la emision de Instructivos.

Articulo 3.- (ABROGATORIA). Abrogar la Resolucion Ministerial N° 0265/2021 de 19 de mayo
de 2021.

Articulo 4.- (CUMPLIMIENTO). El Viceministerio de Educacion Regular, a través de las
Direcciones Generales de Educacion Primaria y Secundaria, y la Direccion General de
Planificacion, a través de la Unidad de Sistemas, quedan encargados del cumplimiento estricto
de la presente Resolucion Ministerial.

Registrese, comuniquese y cumplase
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA REGULARIZ_ACION DEL HISTORIAL ACADEMICO
DE ESTUDIANTES DEL SUBSISTEMA DE EDUCACION REGULAR, EN EL SISTEMA DE
INFORMACION EDUCATIVA

I. OBJETO.

El presente Manual, tiene por objeto regularizar el historial académico de estudiantes, asi como el
rezago escolar en el Subsistema de Educacion Regular mediante el Sistema de Informacion
Educativa SIE en el marco de la normativa legal vigente.

Il. MARCO NORMATIVO.
El presente Manual tiene como sustento legal, las siguientes disposiciones legales:

a) Constitucion Politica del Estado Plurinacional.

b) Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales.
c¢) Ley N° 070 de 20 de diciembre de 2010, de la Educacion "Avelino Sifiani — Elizardo Pérez".
d) Ley N° 045 del 8 de octubre de 2010, Contra el racismo y toda forma de discriminacién

e) Ley N° 548 de 17 de julio de 2014, del 548 Codigo Nifa, Nifio y Adolescente.
f) Decreto Supremo N° 4688 de 18 de julio de 1957.

g) Decreto Supremo N° 0813 de 9 de marzo de 2011.

h) Resolucién Suprema N° 212414 de 21 de abril de 1993.

i) Resolucién Ministerial 717/2010 de 26 noviembre del 2010.

j) Resolucion Ministerial 610 del 17 de Octubre del 2011.

k) Resolucién Ministerial N° 464/2014 de 25 de junio de 2014.

I) Resolucién Ministerial N° 0130/2015 de 5 de marzo de 2015.

m) Resolucion Ministerial N° 2622/2017 de 22 de septiembre de 2017.

n) Resolucién Ministerial N° 0265/2021 de 19 de mayo de 2021.

0) Resolucion Ministerial N° 0001/2022 de 03 de enero de 2022.

IIl. AMBITO DE APLICACION.

El presente “Manual de Procedimientos para la regularizacion del Historial Académico de
estudiantes del Subsistema de Educacion Regular en el Sistema de Informacion Educativa”, se
aplicara en todo el Estado Plurinacional de Bolivia.

IV. PROCEDIMIENTO DE REGULARIZACION DE HISTORIAL ACADEMICO.
1. CONCEPTO DE REGULARIZACION DE HISTORIAL ACADEMICO.

Es la opcién de corregir observaciones en el historial académico de estudiantes del Subsistema de
Educaciéon Regular en el Sistema de Informacion Educativa — SIE, por la falta de registro de
inscripcion y calificaciones en uno o mas afios de escolaridad.

2. TIPOS DE REGULARIZACION DE HISTORIAL ACADEMICO.

Los tipos de regularizacion en el Historial Académico son los siguientes:

a) Regularizacion de Historial Académico con documentacion de respaldo.
b) Regularizacién de Historial Académico sin documentacion de respaldo.

2.1. REGULARIZACION DE HISTORIAL ACADEMICO CON DOCUMENTACION DE RESPALDO:

En este caso se observa que existe la documentacion legal (boletines centralizadores y/o libreta de

.- | calificaciones y/o registro pedagégico original firmado por las autoridades educativas), que identifica

43022 ANO DE LA REVOLUCION CULTURAL PARA LA DESPATRIARCALIZACION: POR UNA VIDA LIBRE DE VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES"

(8 I3 b N B i W g Ty

L Bl S N Em B

Av. Arce No. 2147 « Teléfonos: (591-2) 2442144 - 2442074 = Casilla de Correo: 3116 « www.minedu.gob.bo
La Paz - Bolivia
Pégina 2de 14




ESTADO PLURINACIONAL DE

BOLIVIA  bEEsicacion

la falta de registro en sistema de uno o mas afos de escolaridad, y solo corresponde su
regularizacion de registro en sistema. Se incluye a estudiantes que ya concluyeron el bachillerato.

2.1.1. REQUISITOS.

a) Solicitud escrita del estudiante, madre, padre o tutor dirigida al Director Distrital de
Educacion, especificando el tramite.

b) Fotocopia legalizada de los boletines centralizadores y/o libreta y/o registro pedagogico
original, firmado por las autoridades educativas.

c) Fotocopia simple de la Cédula de Identidad del estudiante.

2.1.2. PROCEDIMIENTO
a) El solicitante presentara los requisitos en la Direccion Distrital Educativa para su registro.

b) Previa revisién sobre la validez de la documentacion y la pertinencia de la solicitud, el
Director Distrital de Educacion, instruird al Técnico SIE Distrital, el registro en sistema de la
inscripcion y calificaciones en la gestion correspondiente. Si el estudiante no tiene el RUDE,
sera generado en el proceso.

c) El registro de inscripcion ingresard en sistema como INSCRITO REGULARIZACION
HISTORIAL. El estado final del estudiante podra ser PROMOCION REGULARIZACION
HISTORIAL.

d) Solo se registrara las calificaciones finales del estudiante en funcion al boletin centralizador
y/o libreta, y/o registro pedagogico.

e) La o el Director Distrital de Educacion, remitird el tramite por Sistema a la Subdireccion de
Educacién Regular; asimismo, en formato fisico presentara el informe correspondiente,
adjuntando la documentacion de respaldo legalizado.

f) La Subdireccién de Educacion Regular realizara la verificacion y aprobacion del tramite
derivando a la Unidad de Asuntos Administrativos para su consolidacion en el Sistema
Informacién Educativa.

g) La Direccién Departamental de Educacion, comunicaré a la Direccion Distrital Educativa Elva /

conclusion del tramite.

h) En caso de no existir el boletin centralizador, sera incorporado en el Libro Centralizador de
Calificaciones Anual de la gestion vigente.

2.1.3. PREVISIONES:

a) En caso de que la Direccién Distrital Educativa, verifique la falta de calificaciones en uno o
varios estudiantes de acuerdo al boletin centralizador, realizara el registro de calificaciones
correspondiente de cada estudiante, con la finalidad de contar con la informacién en sistema
de toda la Unidad Educativa.

4>~ b) El procedimiento de regularizacion de historial académico con documentacion de respaldo,
N seréa aplicable desde la gestion 2009 en adelante.

c) Es responsabilidad de la Direccion Departamental de Educacion — DDE, establecer las

acciones legales, responsabilidades y sanciones conforme a la normativa en vigencia. Si el

! caso amerita, debera coordinar con otra DDE para realizar el respectivo seguimiento y las
acciones que correspondan.
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2.2. REGULARIZACION DE HISTORIAL ACADEMICO SIN DOCUMENTACION DE RESPALDO:

Ante la inexistencia de cualquier documentacion (boletines centralizadores, certificado de
calificaciones, actas supletorias y libreta de calificaciones), que respalde la falta de historial
académico, se aplicara los siguientes procedimientos:

a) Post-bachillerato: Cuando el estudiante concluyd satisfactoriamente el 6to. afio de
escolaridad del nivel secundario y presenta observacion en algun afio de escolaridad
anterior.

b) Pre-bachillerato: Cuando el estudiante ain no concluy6 la etapa escolarizada, se encuentra
efectivo en alguna Unidad Educativa y presenta observacion en afos de escolaridad
anteriores.

2.2.1. POST-BACHILLERATO.
2.2.1.1. DEFINICION:

Se aplica cuando el estudiante concluyé el bachillerato y presenta observaciones en la continuidad
\ de su historial académico, por la falta de registro de inscripcion y calificaciones, en uno o varios afos
de escolaridad en el SIE y no cuente con documentacion de respaldo (boletines centralizadores del
afo de escolaridad observado y libreta y registro pedagogico).

2.2.1.2. REQUISITOS:

a) Nota de solicitud del estudiante, madre, padre o tutor, dirigida al Director Departamental de
Educaciéon, donde se informe la ausencia de registro de informacién (inscripcion y/o
calificaciones) en el o los afios de escolaridad observados e indicando el nivel y afo de
escolaridad donde existe la observacion.

b) Fotocopia de la Cédula de Identidad del estudiante.

2.2.1.3. PROCEDIMIENTO:

o
a) El solicitante ingresara su tramite a la Direccion Departamental de Educacién presentan "’
los requisitos sefialados.

b) La Direccion Departamental de Educacion, instruira a la Subdireccion de Educacion Regula
la verificacion y aprobacién del tramite mediante informe de viabilidad, si corresponde.

c) La Subdireccion de Educacion Regular enviara a la Unidad de Asuntos Juridicos, para que
emita la Resolucion Administrativa que apruebe la realizacion del tramite de Post
Bachillerato y enviara el tramite acompafiado de la Resoluciéon Administrativa a la Direccién
Distrital Educativa correspondiente.

d) La Direccion Distrital Educativa designara una Unidad Educativa, que sera la responsable
para llevar adelante el proceso de regularizacion del afio de escolaridad faltante en el
historial académico del estudiante.

e) La Unidad Educativa designada, a través de la Comision Técnico Pedagogica, aplicara las
evaluaciones correspondientes, en funcién al Plan de Estudios vigente, para que el
estudiante pueda contar con las calificaciones del afio de escolaridad a regularizar.

f) La Directora o el Director de la Unidad Educativa designada, elaborara un informe respecto
al proceso de regularizacion del afio de escolaridad, con todos los antecedentes que sean
presentados por el estudiante. Ademas, registrara el Acta Supletoria en sistema, de acuerdo
al nivel y afio de escolaridad a regularizar.

' 2022 ANO DE LA REVOLUCION CULTURAL PARA LA DESPATRIARCALIZACION: POR UNA VIDA LIBRE DE VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES"
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g) La Directora o el Director de la Unidad Educativa, remitira a la Direccion Distrital Educativa el
Acta Supletoria con las calificaciones finales y el informe resultado del proceso de
regularizacion. Adicionalmente, en formato fisico, enviara el tramite con el Informe y 5 copias
firmadas del Acta Supletoria.

h) La Direccion Distrital Educativa, verificara el Informe y el Acta Supletoria emitida por la
Unidad Educativa, tanto en el sistema como en formato fisico. Posteriormente, emitira un
Informe aprobando, observando o rechazando el proceso. En caso de aprobacion, se
remitira a la Direccién Departamental de Educacion respectiva, via sistema y en formato
fisico, firmando el informe y 5 actas supletorias.

i) La Direccién Departamental de Educacion, a través de la Subdireccion de Educacion
Regular, revisara el informe enviado y el Acta Supletoria; posteriormente finalizara el tramite
en sistema y el estudiante tendrd el estado final como PROMOVIDO POR POST
BACHILLERATO. Los datos se registraran de forma automatica en la gestion vigente.

j) El Acta Supletoria reemplazara las libretas de las gestiones regularizadas. El Acta impresa
enviada desde la Unidad Educativa (en 5 copias), debe ser firmada por el Subdirector de
Educacion Regular para su validacion final, (La primera copia para el interesado, la segunda
para la Unidad Educativa, la tercera para la Direccion Distrital Educativa, la cuarta para el
archivo de la Unidad de Asuntos Administrativos y la quinta a la Subdireccion de Educacion
Regular). A la conclusion del tramite, el Sistema de Informaciéon Educativa, generara el
boletin centralizador Post-Bachillerato, misma que el interesado recabara de la Direccion de
Unidad Educativa.

k) El boletin centralizador de regularizacion Post-Bachillerato, seré incorporado en el Libro
Centralizador de Calificaciones Anual de la gestion vigente, conjuntamente con la Resolucwﬁ‘
Administrativa. [F

2.2.1.4. PREVISIONES: \

a) El estudiante debera haber vencido el Ultimo afio de escolaridad (medio, secundaria,
secundaria comunitaria productiva), y contar con el registro correspondiente en sistema.

b) El registro faltante, sera realizado en la gestion vigente y segun la normativa en vigencia,
con la finalidad de que no se afecte a los registros pasados. En este sentido, se debe
garantizar la integridad y coherencia de la informacion.

c) No serd considerada la evaluacion a partir del 3ro. de Secundaria Comunitaria
Productiva en las areas TTEy TTG.

d) La respuesta a la solicitud del interesado en la Direccion Distrital Educativa, no debera
exceder 5 dias habiles. La Direccion Departamental de Educacion tendra un plazo de 15
dias habiles para dar respuesta y ejecutar estos procedimientos.

e) El tramite debera concluir en el plazo de 4 meses a partir de la aprobacion de la
Resolucién Administrativa de Post- Bachillerato, de lo contrario, el tramite debera ser
archivado en sistema con el rotulo "ANULADO POR AUSENCIA DEL INTERESADO".

f) El procedimiento de Post Bachillerato es aplicable desde la gestion 2009 en adelante.

- 2.2.2. PRE-BACHILLERATO.
- 2.2.2.1. DEFINICION.

" Se aplica cuando los estudiantes del Subsistema de Educacion Regular, presentan observaciones
> 4 ‘en la continuidad de su Historial Académico en el Sistema de Informacién Educativa SIE, por la falta
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de registro de inscripcion y calificaciones, en uno o mas afios de escolaridad en la etapa
escolarizada y que no haya concluido con el Bachillerato.

2.2.2.2. REQUISITOS:

a) Estudiantes efectivos en la gestion vigente.

b) Solo se aplica si los afios de escolaridad observados son anteriores al ultimo afio de
escolaridad promovido.

¢) No presentar observaciones de otro tipo de inconsistencia en su informacion e historial
académico.

d) Fotocopia simple de la Cédula de Identidad del estudiante.

e) Fotocopia del Formulario RUDE de la gestion vigente.

2o 7, 2.2.2.3. PROCEDIMIENTO:

a) El solicitante (estudiante, madre, padre o tutor), remite la nota dirigida al Director
Departamental de Educacion, justificando el afio de escolaridad faltante en su historial
académico.

b) La Direccién Departamental de Educacion remitira a la Subdireccion de Educacion Regular
para su verificacion y aplicacion del presente procedimiento, si corresponde.

c) Si el tramite es aprobado en la Subdireccion de Educacion Regular, se envia a la Unidad de
Asuntos Juridicos, para que proceda a la emision de la Resolucién Administrativa que
apruebe la realizacion del tramite de Pre-Bachillerato y enviara el tramite acompafiado de la
Resolucion Administrativa a la Direccion Distrital Educativa correspondiente.

d) La Direccion Distrital Educativa instruira a la Unidad Educativa donde se encuentra efectivo
la o el estudiante y llevara adelante el proceso de regularizacion del afio de escolaridad
faltante en el historial académico.

e) La Unidad Educativa, a través de la Comision Técnico Pedagdgica, aplicara las evaluaciones
correspondientes, en funcién al plan curricular vigente, para que el estudiante pueda contar
con las calificaciones del afio de escolaridad a regularizar. Este proceso no debera demorar
mas de 30 dias calendario por afio de escolaridad.

f) La Directora o el Director de la Unidad Educativa, elaborara un informe respecto al proceso
de regularizacién del afio de escolaridad, con todos los antecedentes que sean presentados
por el Estudiante. Ademas, elaborard el Acta Supletoria (segun formato emitido en el
sistema), de acuerdo al afio de escolaridad a regularizar. Adicionalmente, en formato fisico,
enviara el trdmite con el Informe y 5 copias firmadas del Acta Supletoria.

g) La Directora o el Director de la Unidad Educativa remitira a la Direccion Distrital Educativa, el
Acta Supletoria con las calificaciones finales y el Informe (via sistema y en formato fisico),
resultado del proceso de regularizacion.

h) La Direccién Distrital Educativa verificara el Informe y el Acta Supletoria emitida por la
Unidad Educativa, tanto en sistema como en formato fisico. Posteriormente, emitira un
informe aprobando, observando o rechazando el proceso. En caso de aprobacion, se
remitird a la Direccién Departamental de Educacion respectiva via sistema y en formato
fisico, firmando el Informe y 5 actas supletorias.

i) La Direccién Departamental de Educacion, a través de la Subdireccion de Educacion
Regular, revisara el informe enviado y el acta supletoria. Finalizara el tramite en sistema y el
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estudiante tendra el estado final como PROMOVIDO POR PRE BACHILLERATO. Los datos
se registran de forma automatica en la gestion vigente.

j) Esta Acta Supletoria reemplazara las libretas de las gestiones regularizadas. El Acta impresa
enviada desde la Unidad Educativa (en 5 copias), debe ser firmada por el Subdirector de
Educacion Regular. Una copia seré remitida al area de legalizaciones, otra se adjuntara al
proceso para su correspondiente archivo en la Unidad de Asuntos Juridicos, otra copia debe
entregarse al solicitante, la cuarta copia a la Unidad Educativa y la quinta a la Direccion

Distrital Educativa.

) % k) El boletin centralizador de regularizaciéon Pre-Bachillerato, sera incorporado en el Libro
Centralizador de Calificaciones Anual de la gestion vigente, conjuntamente con la Resolucion
Administrativa.

"“%\ 2.2.2.4. PREVISIONES:

a) Los directores de unidad educativas que presenten estudiantes efectivos con observacion de
su historial académico, deben informar al padre o madre o tutor, para que se inicie el
proceso de regularizacion, con la finalidad que estos casos sean identificados antes que el
estudiante concluya su educacidn escolarizada y no presente observacion.

b) No se debe confundir con rezago escolar, ya que la observacion es al historial del estudiante.

c) El registro faltante, sera realizado en la gestion vigente y segln la normativa actual en
vigencia, con tal de que no se afecte a los registros pasados. En este sentido, se debe
garantizar la integridad y coherencia de la informacion.

d) Sila Unidad Educativa no tiene autorizado el nivel correspondiente al afio de escolaridad a
regularizar, la Direccién Distrital Educativa recurrira a la Unidad Educativa mas cercana.

e) En el plazo de 3 dias, la Unidad Educativa debe entregar al padre de familia, el cronograma
de evaluacién: el proceso de evaluacion no debera exceder los 45 dias calendario. El plazo
para la atencion del tramite en la Direccion Distrital no debera exceder 5 dias habiles. La
Direccién Departamental de Educacion, tendrd un plazo de 15 dias habiles para dar
respuesta y ejecutar estos procedimientos.

3. ESTUDIANTES CON MAS DE UN ESTADO FINAL DE PROMOVIDO Y/O RETENIDO ER
~ MISMO ANO DE ESCOLARIDAD. i

3.1. DEFINICION:

Es aquel estudiante que cuenta con 2 o mas estados de promocion o reprobacion para un I
nivel y grado de ensefianza, independientemente de la gestion que haya cursado el estudiante.

3.2. REQUISITOS:

a) Nota de solicitud del estudiante, madre, padre o tutor dirigida a la Direccion Distrital educativa,
justificando la solicitud de regularizacién de la doble promocion.
b) Fotocopia simple de la Cedula de Identidad del estudiante.

"\ 3.3. PROCEDIMIENTO:

/ a) El estudiante, padre, madre o tutor entregara la nota de solicitud en la Direccion Distrital
Educativa donde se habria cometido el error.
b) La Direccion Distrital analizara y verificara la solicitud.
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c) La Direccion Distrital debera solicitar un Informe Técnico a la Unidad Educativa donde el
estudiante fue registrado con estado final errado, adjuntando antecedentes del caso. Si el
registro fuera en dos o mas unidades educativas, solicitara Informe Técnico a ambas
unidades educativas. La Direccion Distrital Educativa debera revisar y valorar el informe con
todos los antecedentes presentados por la Unidad Educativa o unidades educativas y emitira
un Informe Técnico dirigida a la Direccion Departamental de Educaciéon, determinando el
estado final correcto y el estado a invalidar.

d) La Direccion Departamental de Educacion, a través de la Subdireccion de Educacion
Regular, previa valoracion técnica de la documentacién, emitira la Resolucion Administrativa
a través de la Unidad de Asuntos Juridicos y remitird el reporte a la Unidad de Asuntos
Administrativos.

e) La Unidad de Asuntos Administrativos a través del Técnico SIE, dara cumplimiento a la
Resolucion Administrativa y remitira dos ejemplares a la Direccion Distrital Educativa, una
para entrega al interesado y otra para el archivo correspondiente. El estado final correcto del
estudiante no sufrirda modificaciones, mientras que el incorrecto sera anulado con el rétulo
“ INHABILITADO POR DOBLE PROMOCION”.

. % 3.4 PREVISIONES:

a) Se aplica cuando la observacién afecta a dos unidades educativas diferentes y/o misma

/ =y b) La Direccién Distrital Educativa, sera responsable de supervisar el proceso aplicado y su
{8 Reng Mamand £ correcto registro.

|,?,

@E%g Unidad Educativa.

¢) La aprobacién del trémite ratifica la existencia de un error generado por parte de la Unidad
Educativa; por lo cual, es responsabilidad de la Direccién Departamental de Educacion,
establecer las acciones legales, responsabilidades y sanciones conforme a la normativa
vigente. De ser necesario debera coordinar con otra Direccion Departamental de Educacion
via su DDE, para realizar el respectivo seguimiento y las acciones que correspondan.

d) El proceso de regularizacion no debera exceder los 5 dias habiles en la Direccion Dlstraé- E
Educativa y 10 dias habiles en la Direccién Departamental de Educacion. El incumplimie VOB® “oN
a las fechas establecidas, generara responsabilidades de acuerdo a normativa legal v:gen@ Edg

4. NIVELACION POR REZAGO ESCOLAR O DESVENTAJA SOCIAL.
4.1. DEFINICION:

La nivelacion por rezago escolar o por desventaja social, consiste en promover al estudiante en uno
o mas afos de escolaridad en una gestion educativa, procurando se alcance el afio de escolaridad
de su grupo etario, en concordancia al nivel de conocimientos que demuestre a través de la
evaluacion.

Las nifias, nifios y adolescentes que por diferentes circunstancias tuvieron rezago escolar o
desventaja social después de ser registrados en el SIE, y que tengan dos o maés afios de diferencia
en el afio de escolaridad respecto a su grupo etario, que el nivel de conocimiento sea de acuerdo a
los resultados de la evaluacién y sea menor a 18 afos al 30 de junio de la gestion vigente en la que
aplica la postulacion, deben ser incorporados al nivel y afio de escolaridad correspondiente previa
evaluacion de sus conocimientos.

El presente manual se aplica también para estudiantes que provengan del extranjero y que no
cuenten con las libretas escolares correspondientes y/o que excedieron el plazo para la
presentacion de libretas, establecido en las Normas Generales de la Gestion Educativa del
Subsistema de Educacién Regular de la gestion vigente. También es aplicable para nifos y
=l 2022 ARO DE LA REVOLUCION CULTURAL PARA LA DESPATRIARCALIZACION: POR UNA VIDA LIBRE DE VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES"
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adolescentes refugiados o solicitantes de refugio con certificacién de la Comision Nacional del
Refugiado.

4.2. REQUISITOS:

a)
b)

c)

d)

Solicitud escrita del estudiante, madre, padre o tutor a la Unidad Educativa.

Fotocopia de la Cédula de Identidad (preferentemente) o fotocopia de Certificado de
Nacimiento (solo aplicable al nivel primario).

Estar inscrito en el Sistema Educativo Plurinacional del Subsistema de Educaciéon Regular en
la gestién vigente.

Tener una edad menor a 18 afios al 30 de junio de la gestién correspondiente.

4.3. PROCEDIMIENTO:

El padre, madre, tutor o el mismo estudiante, presentara la nota de solicitud de nivelacién por
rezago escolar o desventaja social a la Unidad Educativa correspondiente, para que se
aplique el proceso de nivelacion por rezago escolar.

La Unidad Educativa registrara la solicitud de nivelacion por rezago escolar.

La comision técnica pedagogica evaluara al estudiante. En caso de rezago de mas de dos
afios de escolaridad, la evaluacion sera realizada por cada afio de escolaridad a nivelar, con
la finalidad de contar con las calificaciones correspondientes que posteriormente seran
reportadas en el Acta Supletoria.

d)

e)

g)

La Unidad Educativa reportara en el sistema, el registro de datos del proceso de nivelacion
por rezago o desventaja social, posteriormente, reportara las calificaciones a través del Acta
Supletoria de nivelacién por rezago escolar o desventaja social por cada afio de escolaridad
a nivelar, y remitira junto a todo el proceso realizado como respaldo a la Direccion Distrital
Educativa.

La Direccion Distrital Educativa correspondiente, verificara la documentacion remitida por la
Unidad Educativa. Posteriormente, revisara y validara el informe para el visto bueno
observacion. De ser procedente, remitira a la Direccion Departamental de Educacion junto &
la documentacion. Caso contrario notificard a la Unidad Educativa con las observacione$

para su correccion o anulacion, tanto fisicamente como por sistema.

La Direccion Departamental de Educacion recibira el tramite, verificara la documentacion, lo
informes de la Unidad Educativa y de la Direccion Distrital Educativa, y en caso de existir
observaciones, devolvera a la Direccion Distrital Educativa para que subsane las
observaciones. En caso de aprobar el proceso, elaborard el informe de aprobacion y
solicitara via sistema a la Unidad de Asuntos Juridicos de la Direccion Departamental de
Educacion, la emision de la Resolucion Administrativa que apruebe los afios de escolaridad
promovidos por el estudiante.

La Subdireccion de Educacion Regular entregara la Resolucion Administrativa y las actas
supletorias debidamente firmadas y selladas dando por concluido el tramite, entregando una
copia a la Unidad Educativa y otra copia al estudiante, una tercera a la Subdireccion de
Educacion Regular y la cuarta copia al area de Legalizaciones de la Direccion Departamental
de Educacion.
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h) Las actas supletorias con las firmas y sellos de la Direccion Departamental de Educacion,
reemplazaran las libretas electronicas en los afios de escolaridad niveladas por rezago
escolar o desventaja social.

i) El boletin centralizador de regularizacion por rezago escolar o desventaja social, sera
incorporado en el Libro Centralizador de Calificaciones Anual de la gestion vigente
conjuntamente con la Resolucion Administrativa.

kﬂ - 4.4.PREVISIONES:

a) El procedimiento solo podra aplicarse hasta el afio de escolaridad correspondiente a la edad
cronoldgica establecida para el afio de escolaridad (Ej. 17 afios - 5to grado de secundaria).

b) Considerando que el objeto de este procedimiento es la nivelacion por rezago escolar, no se
tomara en cuenta la cantidad limite de afios de escolaridad nivelados.

c) El Acta Supletoria debe llevar la firma y sello de la Subdireccién de Educacion Regular de la
Direccion Departamental de Educacion, y esta reemplazara a la libreta electronica.

d) Este procedimiento no se aplicara al 6to afio de escolaridad de Educacion Secundaria
Comunitaria Productiva.

e) Los estudiantes que tuvieran retencion en un afio anterior, no podran ser considerados en la
nivelacion.

f) No debe contar con observaciones en el historial académico u otro que generen
inconsistencias, ni tener tramites pendientes por modificaciéon de calificaciones u otro que
altere el historial académico del Estudiante. Si los tuviere, debe regularizar toda observacion
previamente para aplicar rezago escolar o desventaja social.

g) El proceso de nivelacion por rezago escolar o desventaja social para estudiantes que se
encuentren como efectivos en sistema, se aplicaréd hasta 30 dias posteriores al inicio de la
gestion escolar.

h) En los casos de inscripcion excepcionales de estudiantes, podra aplicarse el tramite de
rezago escolar hasta la culminacion del 2do. trimestre.

i) En caso que la unidad educativa no cuente con el nivel faltante, debera recurrir a la Unida
Educativa mas cercana, de acuerdo al criterio de la Direccion Distrital Educativa.

)
5. INCLUSION DE CALIFICACIONES DE GESTIONES PASADAS. m”:&,j,
5.1. DEFINICION: -

/
La inclusién de calificaciones de gestiones pasadas, es cuando no existen calificaciones de un
estudiante en una o mas areas de saberes y conocimiento en una determinada gestion, donde el
estudiante se encuentra inscrito en un afio de escolaridad y nivel, aplicable solo para casos en los
que las calificaciones se encuentren registradas en el boletin centralizador de la gestion donde se
presenta la observacion.

7 5.2.REQUISITOS:

e 2 a) Nota de solicitud de inclusion de calificaciones dirigido a la Direccion Distrital Educativa por
' parte del Padre, Madre de familia o tutor.

b) Contar con el registro de inscripcién en el SIE en la gestion a regularizar.
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c) Fotocopia del boletin centralizador de la gestion correspondiente a regularizar, legalizado por
la Direccion Departamental de Educacion, que muestre el registro del estudiante.

d) Fotocopia de la Cédula de Identidad del estudiante.
5.3. PROCEDIMIENTO:

a) El padre, madre, tutor o el mismo estudiante, presentara la nota de solicitud de inclusién de
calificaciones a la Direccion Distrital Educativa, adjuntando los requisitos sefialados.

b) Una vez recibida la solicitud, la Direccion Distrital Educativa, previa revisién minuciosa,
aprobara y derivara el tramite a la Direccion Departamental, adjuntando los requisitos
correspondientes al Sistema de Informacién Educativa y en formato fisico.

c) Si el tramite fuera observado por la Subdireccion de Educacion Regular de la Direccién
Departamental, sera devuelto a la Direccidn Distrital Educativa mediante informe, para su
correccién o anulacion.

d) Si el tramite fuere aceptado por la Subdireccion de Educacién Regular, se consolidara en el
sistema, la inclusion de la calificacion con el informe respectivo.

a) La inclusién no debe alterar el estado final del estudiante en el SIE, mientras no altere la
secuencia del historial académico.

b) La inclusién correspondera unicamente a las areas vigentes del curriculo en la gestion a
regularizar.

c) El tramite debera realizarse hasta 5 dias habiles en la Direccion Distrital Educativa y hasta
o 10 dias habiles en la Direccion Departamental de Educacion.
GRREDUC

_.{%@\,?i’qﬁ"}; 6. MODIFICACION DE CALIFICACIONES.
| 2 6.1, DEFINICION:

Se entiende por modificacion de calificaciones de estudiantes, a la actualizacion de calificati
que fueron registradas de manera erronea. Dependiendo de la antigliedad de la modificacion, se
tendran las siguientes clasificaciones:

A) GESTION VIGENTE: Se aplica a solicitudes realizadas hasta 20 dias habiles a la conclusion
de un trimestre en la misma gestion.

B) GESTION INMEDIATA ANTERIOR: Se aplica cuando ya concluyé una gestién anterior, se
encuentra consolidada en el SIE y se cuenta con boletines centralizadores.

C) GESTIONES PASADAS: Se aplica a partir del afio 2009 hasta la gestion 2020. Solo para
estudiantes mientras no altere la secuencia de su historial académico.

6.2. GESTION VIGENTE:
6.2.1. REQUISITOS:

_a) Solicitud de la modificacion de calificaciones del Director de Unidad Educativa.
. b) Fotocopia legalizada firmada del cuaderno pedagdgico del Maestro donde presente la
' calificacion del estudiante.

2 c}uusv"-gf:
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6.2.2. PROCEDIMIENTO:

a) El Director de la Unidad Educativa realizara la solicitud de modificacién de calificacion por
sistema, al Director Distrital de Educacion, presentando el Informe y adjuntara el Formulario
de Modificacion impreso, la fotocopia legalizada del registro pedagégico del maestro o
maestra y el memorandum de sancion, de acuerdo al Reglamento de Faltas y Sanciones del
Magisterio. Para unidades educativas privadas, la sancion se realizara de acuerdo a la
planilla de haberes del maestro o maestra que cometié la falta, con 5 dias de descuento.

b) La Direccion Distrital Educativa recibirad y evaluara la solicitud. Posteriormente procede:

i. Para unidades educativas fiscales y de convenio, remite el tramite a la Unidad de
Asuntos Administrativos de la Direccion Departamental de Educacion.

ii. Para unidades educativas privadas, previa presentacion del comprobante de depoésito
por concepto de sancién, procedera a derivar a la Unidad de Asuntos Administrativos
de la Direccion Departamental respectiva.

c¢) El Técnico SIE de la Direccion Departamental de Educacion, consolidara la modificacion de
calificacion.

a) La modificacion de calificaciones, solo se aplicara si el estudiante esta registrado en la
gestion vigente y cuenta con las notas respectivas.

b) El estudiante no debe tener observaciones en el sistema de control de calidad.

c) La modificacion correspondera Unicamente a las areas vigentes del plan curricular en la
gestion a regularizar.

d) Este procedimiento, solo se aplicarda mientras no se hayan entregado los boletines
centralizadores a la Direccion Distrital Educativa.

e) En caso de unidades educativas privadas, el depésito se realizara a la cuenta de la Direccio
Departamental de Educacion respectiva.

6.3. GESTION INMEDIATA ANTERIOR.
6.3.1. REQUISITOS:

! a) Solicitud de modificacion de calificaciones del padre, madre, tutor o el mismo estudiante.
/ b) Fotocopia de la Libreta Escolar Electronica.

6.3.2. PROCEDIMIENTO:

a) El padre, madre, tutor o el mismo estudiante, presentara la nota de solicitud, justificando las
modificaciones de calificaciones a la Direccién Distrital Educativa, adjuntando los requisitos
indicados, dentro de los 30 primeros dias calendario de iniciado la gestion escolar vigente.

b) La Direccion Distrital Educativa instruira al Director de la Unidad Educativa, la remision del
informe referido al caso. El Director de la Unidad Educativa, solicitara la modificacion de
calificacién por sistema y presentara informe, adjuntando el Formulario de Modificacion
impreso, la fotocopia legalizada del registro pedagogico del maestro o maestra y la sancion
respectiva, tanto en sistema como en formato fisico.

¢) La Direccion Distrital Educativa recibira y evaluara la solicitud. Posteriormente procede:

i. Para unidades educativas fiscales y de convenio, remitira el tramite a la Unidad de
Asuntos Administrativos de la Direccion Departamental de Educacion.
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ii. Para unidades educativas privadas, previa presentacion del comprobante de depédsito
por concepto de sancion, procedera a derivar a la Unidad de Asuntos Administrativos
de la Direccion Departamental.

d) El técnico Sistema de Informacion Educativa de la Direccion Departamental de Educacion,
consolidara la modificacién de calificacion.

e) La Subdirecciéon de Educacién Regular, derivara a la Unidad de Asuntos Juridicos para la
emision de la Resolucion Administrativa; posteriormente derivara a la Unidad de Asuntos
Administrativos para la correspondiente reposicién en las instancias respectivas.

y f) La Direccion Departamental de Educacion, comunicara a la Direccién Distrital Educativa la
é// conclusion del tramite, este Ultimo instruird a la Direccion de Unidad Educativa, la impresion
del boletin centralizador y su correspondiente reposicion en las instancias respectivas,

adjuntando una copia legalizada de la Resolucion Administrativa.

__._;_r»"‘-“"":'*-“-::ﬁ_.s.& PREVISIONES:
oBo 2
: 5.~.r|—;,,|:umng‘:_. a) La modificacién de calificaciones podra actualizar el estado final de la matricula del

jelasquez estudiante en la gestion anterior; esta modificacién puede afectar el registro de inscripcion en
la gestion vigente.

b) La Direccion Departamental y Distrital, coadyuvaran inmediatamente a la regularizaciéon de
las observaciones de la gestion vigente.

c¢) La modificacién correspondera Unicamente a las areas vigentes del plan curricular en la
gestién a regularizar.

6.4. GESTIONES PASADAS.
6.4.1. REQUISITOS:

a) Nota de solicitud de modificacion de calificaciones, dirigido a la Direccion Distrital Educ
por el padre, madre de familia, tutor o el mismo estudiante, justificando la solicitud.

b) Libreta de calificaciones del afio de escolaridad a modificar. {

c) Fotocopia de la Cédula de Identidad del estudiante. N

6.4.2. PROCEDIMIENTO:

a) El padre, madre, tutor o el mismo estudiante, presentara la nota de solicitud, justificando las
modificaciones de calificaciones al Distrito Educativo, adjuntando los requisitos indicados.
b) La Direccién Distrital Educativa, recibird y analizara la solicitud y la derivara a la Unidad
Educativa para su atencion. Si la Unidad Educativa se encuentra cerrada, la Direccion
Distrital Educativa debe revisar los libros centralizadores para dar respuesta o analizar la
posibilidad del proceso de pre o post bachillerato.
c) El director de la Unidad Educativa recibira, analizara e informara adjuntando los siguientes
documentos:
i. Registro pedagdgico con firmas originales, sin borrones, del afio de escolaridad y area a
modificar de la gestién observada.
ii. Informe técnico sobre el caso.
5 d) Remitira la anterior documentacion a la Direccién Distrital Educativa.
AV, A\ e) En funcién al informe del Director de la Unidad Educativa, la Direccién Distrital Educativa
{ solicitara mediante un informe a la Direcciéon Departamental de Educacion, la modificacién
' de la calificacion.
'\_ = f) La Direccion Departamental de Educacion, a través de la Subdireccion de Educacion
Regular, recibira, analizara y aprobara (si corresponde) el tramite en sistema, en cuyo caso,
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debera remitir a la Unidad de Asuntos Juridicos, para la emision de la Resolucion
Administrativa, incluyendo la sancién por negligencia en la labor Docente o Administrativo, a
los responsables del error cometido con el estudiante.

g) La Unidad de Asuntos Juridicos de la Direccién Departamental de Educacion, revisara y
emitira la Resoluciéon Administrativa, y devolvera en tres ejemplares a la Subdireccion de
Educacion Regular para su cumplimiento.

h) La Subdireccién de Educacion Regular, imprimira el Certificado de Notas del sistema en tres
ejemplares para su entrega junto a la Resolucion Administrativa para: estudiante,
legalizaciones y archivo.

6.4.3. PREVISIONES:

a) La modificacion de calificaciones puede actualizar el estado final de la matricula.

b) La modificaciéon no debe alterar la secuencia del historial académico del estudiante.

c¢) La modificacién correspondera Unicamente a las areas vigentes del plan curricular en la
gestion a regularizar.

7. MODIFICACION DE CALIFICACIONES DE GESTIONES PASADAS CON BOLETIN
CENTRALIZADOR LEGALIZADO.

7.1. REQUISITOS:

a) Nota de solicitud de modificacion de calificaciones en sistema, dirigido a la Direccién Distrital
Educativa por el padre, madre de familia o tutor.

b) Contar con el registro de inscripcion en el SIE en la gestion a regularizar.

c) Fotocopia del boletin centralizador de la gestién correspondiente a regularizar, legalizadg/b
la Direccion Departamental de Educacion, que muestre el registro del estudiante.

d) Fotocopia de la Cédula de Identidad del estudiante.

7.2. PROCEDIMIENTO:

a) El padre, madre, tutor o el mismo estudiante, presentara la nota de solicitud de modificacion
de calificaciones al Distrito Educativo, adjuntando los requisitos sefialados.

b) Una vez recibida la solicitud en el Distrito Educativo, previa revisiéon minuciosa, modificara la
calificacion, adjuntando los requisitos correspondientes al Sistema de Informacién Educativa
y en formato fisico.

c) Si el tramite es aceptado por la Subdireccién de Educacion Regular, se consolidara en el
sistema la modificacion de la calificacion con el informe respectivo.

V. CUMPLIMIENTO.

La Direccién Departamental de Educacién, a través de las Direcciones Distritales Educativas,
debera realizar seguimiento a las Unidades Educativas fiscales, privadas y de convenio, que
continuamente reinciden en regularizaciones. En caso de encontrarse irregularidades, seran sujetas
a sanciones impuestas por la Direccion Departamental de Educacion.
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