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RESOLUCION ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTAL
D.D. E. BENI N° 898/2024

VISTOS: por la SOLICITUD RESOLUCION ADMINISTRATIVA DE APROBACION DEL
MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE MANEJO DE BOLETAS DE
DEPOSITOS BANCARIOS DE VALORES FISCALES DEL MINISTERIO DE EDUCACION , en
atencién a la hoja de Ruta N° 1972, Y:

CONSIDERANDO: Que, el INFORME TECNICO INFORME TECNICO U.A.A. No.
53/2024 de fecha 04 de septiembre de 2024, seiiala que no se cuenta con un
Reglamento o Manual de Procesos o Procedimientos que permita desarrollar
adecuadamente los descargos de las Boletas de Depdsitos Bancarios por la
venta de vailores fiscales que otorga el Ministerio de Educacion para trémites
de Titulos Profesionales de maestros, reposicion de Diplomas de Bachiller
Gratuitos y otros, llevando esto a un procedimiento rutinario desde gestiones
pasadas.

Considerando la importancia controlar el manejo de los Recursos Econémicos
financieros y resguardar la gestién administrativa institucional de la Direccién
Departamental de Educacién del Beni se concluye que el manejo de
Descargo de las Boletas de Boletas de Depédsitos Bancarios por Valores Fiscales
del Ministerio de Educacién se lo esta realizando mediante procedimientos
verbales sin normativa procedimental que lo respalde, por tanto se sugiere a su
autoridad la aprobaciéon de un “MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE
MANEJO DE BOLETAS DE DEPOSITOS BANCARIOS DE VALORES FISCALES DEL
MINISTERIO DE EDUCACION”, a través de la emisibn de Resolucién
Administrativa

CONSIDERANDO: En cumplimiento a la Constitucion Politica del Estado, Ley
1178 Ley de Administracion y Control Gubernamentales, las instituciones del
Estado, tenemos la Obligacién de corresponder a esta normativa tal como lo
establece en: “Articulo 1°- La presente ley regula los sistemas de
Administracién y de Control de los recurso§del Estado y su relacién con los
sistemas nacionales de Planificacion e Inversién Piblica, con el objeto de:

a) Programar, organizar, ejecutar y controlar la captacion y el uso eficaz y
eficiente de los recursos publicos para el cumplimiento y ajuste oportuno de
las politicas, los programas, la prestacién de servicios y los proyectos del
Sector Piblico;

b) Disponer de Informaciéon otil, oportuna y confiable asegurando la
razonabilidad de los Informes y estados financieros;

c) Lograr que todo servidor publico, sin distincién de jerarquia, asuma plena
responsabllidad por sus actos rindiendo cuenta no sélo de los objetivos a que
se destinaron los recursos publicos que le fueron confiados sino también de la
forma y resultado de su aplicacién,

d) Desarrollar la capacidad administrativa para impedir o identificar y
comprobar el manejo Incorrecto de los recursos del Estado”, por tanto las
instituciones del Estado estamos en la obligacién de controlar el manejo de los
Recursos Econémicos financieros y se hace necesario implementar medidas e
instrumentos de control que coadyuven al desarrollo eficiente y eficaz

CONSIDERANDO: Que Mediante Resolucidon Ministerial N° 0666/2023 de fecha
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11 de agosto de 2023 aprueba los Aranceles para Legalizaciones y Valores
Fiscales , para su aplicacién en el Nivel Central del Ministerio de Educacion y
las Escuelas Superiores de Formacion de Maestros detallados en los anexos LI
y IV adjuntos que forman parte de la presente Resolucion Ministerial.

La Direcciéon General de Asuntos Administrativos del Ministerio de Educacién es
responsable de la administracion custodia y control de los valores fiscales y
coordinara con las Direcciones Departamentales de Educacion.

CONSIDERANDO:

Que el articulo 78 de la Ley 070 sefnala que el nivel Departamental de la
Gestion del Sistema Educativo Plurinacional se encuentra conformado por las
siguientes instancias: Direcciones Departamentales De Educacién, entidades
descentralizadas del Ministeio de Educacion, responsables de o
implementacién de las politicas Educativas y de administracion curricular en el
departamento asi como la administraciéon y gestion de los recursos en el
ambito de su jurisdiccién, funciones y competencias establecidas en la
normatividad.

CONSIDERANDO:

Que la mision institucional y competencia previstas en el articulo 3 del D.S. 0813
establece que las DDE's tienen la mision de implementar de manera
transparente y oportuna las politicas educativas y de administraciéon curmicular
en el Departamento, asi como la administracion y gestion de los recursos en el
ambito de su jurisdiccion, competencias y funciones. Las DDE's ejercen
competencia a nivel departamental sobre la administracién y gestion de la
educacion.

CONSIDERANDO:

Que dentro de sus funciones y competencias establecidas en el art. 9 del D.S.
0813, Dentro de las atribuciones del Director Departamental de Educacion se
encuentran las siguientes:

c. Aprobar los reglamentos y manuales de la Direccion Departamental de
Educacién, de acuerdo a normativa vigente.

d. Organizar y dirgir la institucibn en todas sus actividades técnicas,
administrativas, financieras y legales.

k. Administrar los recursos humanos de la DDE del Nivel Ejecutivo y Nivel de
Apoyo, establecidos en el Articulo § del presente Reglamento.

n. Emitir Resoluciones Administrativas para resolver asuntos de su competencia.

CONSIDERANDO:

Que, finalmente se debe considerar la importancia de controlar los recursos
financieros y resguardar la gestion administrativa institucional de la Direccion
Departamental de Educacion del Beni, que el manejo de Descargo de las
Boletas de Boletas de Depdsitos Bancarios por Valores Fiscales del Ministerio de
Educacion se lo estd realizando mediante procedimientos verbales sin
normativa procedimental que lo respalde, por tanto CORRESPONDE la
aprobacién del “MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE MANEJO DE
BOLETAS DE DEPOSITOS BANCARIOS DE VALORES FISCALES DEL MINISTERIO DE
EDUCACION”,
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POR TANTO:

El suscrito Director Departamental de Educacion del Beni Lic. HERLAN RUDY
CALLEJAS GOMEZ, designado como Direclor Departamental de Educacion del
Beni Institucionalizado, en uso de sus legitimas atribuciones contenidas en el
Art. 9°inciso a) y n) del Decreto Supremo N° 0813 de 9 de Marzo del 2011 y el
articulo 78 y siguientes de la Ley de Educacion N° 70 “Avelino Sinani y Elizardo
Pérez", y demas normativa vigente:

RESUELVE:

ARTICULO 1°- APROBAR el “MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE
MANEJO DE BOLETAS DE DEPOSITOS BANCARIOS DE VALORES FISCALES DEL
MINISTERIO DE EDUCACION", por lo que corresponde su difusion, socializacion y
aplicacién del presente manual a fraves de la Unidad de Asuntos
Administrativos de la DDE-Beni.

ARTICULO 2°. -Se dispone la nofificacién legal con la presente resolucién a la
Unidad de Asuntos Administrativos, a Direccion Departamental de Educaciéon
y queda en archivo y resguardo de la Unidad de Asuntos Juridicos 1 copia
original con todos los antecedentes.

ARTICULO 3.- El presente Manual serd de cumplimiento obligatorio y se
aplicara en la Direccion Departamental de Educacion del Beni a partir de su
notificacién y entrega a todas las Subdirecciones y Jefaturas, debiendo
entregarse una copia del mismo.

Registrese, Comuniquese y Archivese.

H.R.C.G.
c.b.rs.
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INFORME LEGAL U. A.J. N° 78/2024

A: Lic. Herlan Rudy Callejas Gomez
DIRECTOR DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DEL BENI

DE: Abog. Claudia Brasilia De La Reza Sejas
JEFA DE LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS DDE-BENI

Ref. INFORME LEGAL PARA APROBACION DEL MANUAL DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS DE MANEJO DE BOLETAS DE DEPOSITOS BANCARIOS DE
VALORES FISCALES DEL MINISTERIO DE EDUCACION.

Lugar y Fecha: Trinidad. 13 de Septiembre de 2024

De mi mayor consideracion:

En atencién a la soliciltud de APROBACION DEL MANUAL DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS DE MANEJO DE BOLETAS DE DEPOSITOS BANCARIOS DE
VALORES FISCALES DEL MINISTERIO DE EDUCACION, considerando Ila
importancia sobre el control y manejo de recursos econdémicos financieros y
resguardar la  gestion  administrativa  institucional  de la  Direccion
Departamental de Educacion del Beni.

I.- NORMATIVAS CONSIDERADAS PARA EMITIR EL CORRESPONDIENTE INFORME.-

o Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia.
e Ley N° 070 de 22 de diciembre de 2010 de la Educacién "Avelino Sinani -
Elizardo Pérez".
¢ Resolucion Ministerial N° 0666/2023.
e Ley 1178 Ley de Administracién y Control Gubemamentales.
Decreto Supremo N° 4857 de 06 de enero de 2023.
ANTECEDENTES Y ANALISIS LEGAL.-
Lc jefatura de la Unidad de Asuntos administrativos ha venido realizando el
seguimiento y manejo y descargos de los valores fiscales del Ministerio de
Educacion , que ingresan en la Direccién Departamental de Educacion del
Beni, encontrdndose observaciones en la asignacion, ya que no conllevan la
correlatividad correspondiente.
Actualmente la Direcciéon Departamental de Educacién del Beni, no cuenta
con un reglamento o Manual de procesos o procedimientos que permitan
desarrollar adecuadamente los descargos de las boletas de los depositos
bancarios por las ventas de valores fiscales que otorga en Ministerio de
Educacién, para tramites de titulos profesionales de maestros , reposicion de
Diplomas de Bachiller Gratuitos y otros.

LEY N° 070 DE EDUCACION DE 20 DE DICIEMBRE DE 2010, “AVELINO SINANI -

ELIZARDO PEREZ”

Que entre las atribuciones de los o las directores directoras departamental de
educacién esta el diigir orientar y supervisar la gestion educativa,
administrativa e institucional dentro de su jurisdiccion articulo 14 D.S. 0813 de
fecha 9/3/2011.

Las DDE's establecidas en el Articulo 78 de la Ley N° 070, son entidades
publicas
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descentralizadas bajo tuicion del Ministerio de Educacion y se constituyen en
personas juridicas de derecho publico, con patrimonio propio y autonomia de
gestion administrativa, Financiera, legal y técnica, con sede en las capitales
de Departamento y competencia en la jurisdiccion departamental.

Las DDE's tienen la mision de implementar de manera transparente y oportuna
las politicas educativas y de administracion curricular en el Departamento, asi
como la administracidon y gestion de los recursos en el Gmbito de su
jurisdiccion, competencias y funciones ejercen compelencia a nivel
departamental sobre la administracion y gestion de la educacion.

En cumplimiento a la Constitucién Politica del Estado, Ley 1178 Ley de
Administracion y Control Gubernamentales, las instituciones del Estado,
tenemos la Obligacion de comesponder a esta normativa tal como lo
establece en: “Ariculo 1°- La presente ley regula los sistemas de
Administracién y de Control de los recursos del Estado y su relacién con los
sistemas nacionales de Planificacién e Inversién Piblica, con el objeto de:

a) Programar, organizar, ejecutar y controlar la captacién y el uso eficaz y
eficiente de los recursos publicos para el cumplimiento y ajuste oporfuno de
las politicas, los programas, la prestacién de servicios y los proyectos del
Sector Publico;

b) Disponer de informacion Util, oportuna y confiable asegurando la
razonabilidad de los informes y estados financieros;

c) Lograr que todo servidor puiblico, sin distincion de jerarquia, asuma plena
responsabilidad por sus actos rindiendo cuenta no sélo de los objetivos a que
se destinaron los recursos publicos que le fueron confiados sino también de la
forma y resultado de su aplicacién,

d) Desarrollar la capacidad administrativa para impedir o identificar y
comprobar el manejo incorrecto de los recursos del Estado”, por tanto las
instituciones del Estado estamos en la obligacion de controlar el manejo de los
Recursos Econdmicos financieros y se hace necesario implementar medidas e
instrumentos de control que coadyuven al desarrollo eficiente y eficaz.

Que, el INFORME TECNICO INFORME TECNICO U.A.A. No. 53/2024 de fecha 04
de septiembre de 2024, senala que no se cuenta con un Reglamento o
Manual de Procesos o Procedimientos que permita desarrollar
adecuadamente los descargos de las Boletas de Depdsitos Bancarios por la
venta de valores fiscales que otorga el Ministerio de Educacion para tramites
de Titulos Profesionales de maestros, reposicion de Diplomas de Bachiller
Gratuitos y otros, llevando esto a un procedimiento rutinario desde gestiones
pasadas tales como:

» El Técnico de Ventanilla de Valores (Caja), otorga un nimero del
valor fiscal en el framite correspondiente, sin manejar fisicamente el
mismo, levando una correlalividad a simple comunicacion verbal
con el Responsable de Almacenes — Activos.

» Se puede evidenciar que a veces se solicita un valor fiscal como

Titulo Profesional de Maestro para reposicion y no se llevd el control

de la numeracion, provocando esto descoordinaciéon, ya que el

Responsable de Alimacenes — Activos enfrega la misma numeracion

que el valorado que vendié el técnico de Ventanilla de Valores,

generando ya una observacién al momento de realizar el descargo.

Se puede evidenciar que Ventanilla de Valores (Caja), vende ciertos

rémites que quedan observados en las secciones correspondientes

v
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» por la falta de cumplimiento de requisitos y los mismos no son
solicitados a la seccion de Alacenes — Aclivos, generando un
inventario no real, ya que Venlanillas de Calores(Caija), maneja un
saldo diferente al de Almacenes -Activos, no cuadrando la
informacion al momento de generar el Informe contable para el
Ministerio de Educacion.

> Se puede observar que al momento de realizar los descargos las
Boletas de Deposito en algunos casos no compagina la numeracion
de los valores fiscales de las diferentes secciones.

» Ademds se puede observar que no existe algin manual de procesos
o procedimientos que guie y respalde el adecuado manejo de los
Valores Fiscales del Ministerio de Educacion al momento de redlizar
el descargo comespondiente.

lll.- CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

De la revision de la documentacion y andlisis legal, la suscrita jefa de la
Unidad de Asuntos Juridicos establece; la importancia controlar el manejo
de los Recursos Econdémicos financieros y resguardar la gestion
administrativa institucional de la Direccién Departamental de Educacion del
Beni se concluye que el manejo de Descargo de las Boletas de Boletas de
Depdsitos Bancarios por Valores Fiscales del Ministerio de Educacion se lo
estd realzando mediante procedimientos verbales sin  normativa
procedimental que lo respalde, por tanto se sugiere a su autoridad la
aprobacion de un “MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE MANEJO
DE BOLETAS DE DEPOSITOS BANCARIOS DE VALORES FISCALES DEL MINISTERIO
DE EDUCACION”, a fravés de la emisién de Resolucién Administrativa,

mediante el presente Informe Legal, se Recomienda la emision de la
Resolucién Administrativa .

Es cuanto se informa para fines consiguientes.

c.b.rs
C.C. Archivo-UAJ

[ )
JEFA DE UNIDAD DE ASUNTOS ¢ Doy ¢
JURIDICO gen, N
DN.E -RENI ° W
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OBJETIVO

Establecer bases para el manejo adecuado de las boletas de depésitos bancarios por ingresos
recaudados a la cuenta del Ministerio de Educcién, por concepto de valores fiscales emitidos por esta

Cartera de Estado.

1L

AN NN

MARCO NORMATIVO

Constitucion Politica del Estado, de 07 de febrero de 2009.

Ley N" 070 de 20 de diciembre de 2010, de la Educacion "Avelino Sifiani - Elizardo Pérez".
Decreto Supremo N° 4857 de 06 de enero de 2023

Resolucién Ministerial N° 666/2023 que aprueba el listado de Valores Fiscales y Aranceles

del Ministerio de Educacion.

GLOSARIO DE TERMINOS:
Arancel. Es un valor fijado en la Tabla Arancelaria Establecido en el Marco Normativo.
Ingresos. Es el cobro monetario por concepto de Cobro de Arancel Nacional o Departamental

Depésito Bancario. Es el documento que el Banco entrega a sus clientes declarando haber
recibido el dinero.

AMBITO DE APLICACION.

El presente manual es de aplicacion obligatoria en las siguientes instancias de la Direccion
Departamental de Educacion del Beni: Jefatura de la Unidad de Asuntos Admmistrativos,
Técnico de Escalaféon y Registro Docente - Administrativo, Técnico de Legalizaciones y
Diplomas de Bachiller, Responsable de Ventanilla de Valores (Caja), Responsable de
Almacenes — Activos, Responsable de Contabilidad, Tesoreria y Presupuesto.

ALCANCE

El presente manual, tiene un alcance a los valores fiscales asignados por el Mimisterio de
Educacién establecido enla - Resolucién Ministerial N° 666/2023 listado de Valores
Fiscales y Aranceles del Ministerio de Educacion en el que se establece el cobro de aranceles
por parte de la Direccion Departamental de Educacion del Beni

UNIDAD Y SECCIONES ORGANIZACIONALES QUE INTERVIENEN EN EL
PROCESO.

Jefatura de la Unidad de Asuntos Administrativos Subdireccién de Educacion Superior de
Formacién Profesional.

v Técnico de Escalafén y Registro Docente - Administrativo
v Técenico de Legalizaciones y Diplomas de Bachiller,
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¥ Responsable de Ventanilla de Valores (Caja),
v Responsable de Almacenes — Activos
v Responsable de Contabilidad, Tesoreria y Presupuesto.

VIL. RESPONSABILIDADES DE LA UNIDAD Y SECCIONES ORGANIZACIONALES.

La Unidad de Asuntos Administrativos junto al personal técnico tiene las siguientes
responsabilidades:

v Designar al técnico Responsable de Almacenes — Activos, mediante memorandum, la
centralizacion, registro y envio de las boletas originales de los valores fiscales del Ministerio
de Educacion.

v Recepcionar y derivar las boletas originales y una fotocopia de depositos bancarios de tramites
solicitados a la seccion correspondiente

v Emitir Informe Técnico, determinando el monto total de los valores fiscales de acuerdo al
tramite solicitado, en el marco de la normativa vigente con responsabilidad administrativa.

v Centraliza y registra las Boletas originales de Depositos Bancarios por tramites solicitados.

¥ Envia Informe Técnico de las boletas originales de depositos bancarios.

v Archiva copia del Informe presentado a la Unidad de Asuntos Administrativos con los
respectivos respaldos.

¥ Recepciona, concilia y Archiva las Boletas de Depositos originales enviado almacenes -
Activos.
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Vill.  DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

INSTRUMENTO Y/O
(o]
N° DESCRIPCION DOCUMENTO PLAZ RESPONSABLE

La/el Técnico de Ventanillas de Valores
(Caja), recepciona el tramite solicitado,
verificando que el tramite tenga relacién con
el deposito realizado; la boleta de depoésito
1 | deberaser original y 2 fotocopias de acuerdo Cuademo de Registro 4 horas
a la Tabla de Aranceles y Valores Fiscales
del Ministerio de Educacién y derivarlo a la
Seccién  correspondiente, mediante
registro.

Técnico de Ventanillas
de Valores

La Seccién correspondiente recepciona el
tramite y verifica que se encuentre adjunto el Técnicas o Técnicos de
2 | depédsito orginal y dos fotocopias de Cuaderno de Registro 4 horas la Unidad de Asuntos
acuerdo a la Tabla de Aranceles y Valores Administratives

del Ministerio de Educacién.

La/el Técnico asignado al trémite en el Técnicas o Técnicos de
marco de los plazos establecidos, solicita el la Unidad de Asuntos
valor ﬁsgal (Tltylo Profesnonal' de Maestro, Informe Técnico y Boleta Maits of 186 Administratives

3 | Supletorio de Diploma de Bachiller u otros) a Original y Fotocopia i e
la Unidad de Asuntos Administrativos quien i Responsable de
deriva al Responsable de Almacen- Almacén-Activos
Activos

La/el Responsable de Almacén-Activos
entrega el valor fiscal mediante acta a la
seccion solicitante por orden correlativo con
visto bueno de la jefatura de la Unidad de
Asuntos Administrativos y posteriormente Hasta el 4 de Responsable de
4 | centraliza, registrar y envia las boletas Informe Técnico Almacén-Activos
= ‘ cada mes
originales y una copia a la Jefatura de la
Unidad de Asuntos Administrativos, con
el correspondiente descargo mediante
informe técnico adjuntando fotocopia de las
actas de entrega, hasta el 4 de cada mes.

La Unidad de Asuntos Administrativos
recepciona el informe detallado de las

Boletas de Depésitos originales y una | Informe Técnico, Nota Interna
5 | folocopia, hasts of 4 de csda mes Hasta el 4 de Unidad de Asuntos

posteriormente remite el mismo a la Seccién i BR——
de Ventanillas de Valores (Caja) para su
revisién y conciliacién
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La/el Técnico Responsable de Ventanillas
de Valores (Caja), recepciona el Informe de
Boletas de Depdsitos originales, mismo que
revisa y concilia de acuerdo a lo establecido Responsable de
en la Tabla de Aranceles y Valores Fiscales 2 dia después Ventanilla de Valores
6 | de las operaciones realizadas en cada | Informe Técnico, Nota Interna de la entrega del | (Caja)y Responsable de |
boleta, procediendo posteriormente al envié informe técnico Contabilidad y !
Presupuesto) ‘

del informe técnico con la aprobacién u
observacién si existiera a la Unidad de
Asuntos Administrativos (Seccién de
Contabilidad y Presupuesto)

La/el técnico Responsable de
Contabilidad y Presupuesto recepciona el
Informe Técnico de Boletas de depésito de
valores fiscales, mismo que revisa las
7 | observaciones si existieran y hace conocer Registro de archivo 2dias Contabilidad y

Responsable de

a la seccion correspondiente via la jefatura Presupuesto |
de la Unidad de Asuntos Administrativos {
para subsanar y posteriormente a la !
devolucidn archiva. [
|
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IX. DIAGRAMA DE FLUJO

2. 1eécnicas o 1ecnico

ol tramite v verifica que se adiunto &) depdaito orizinal v doy da acuerdn 2 la Tatia de v Valores

3. Tecnicas o Tecnicos de 1a Unidad de Asuntos Administrativos y Resporsable de Almacen-Activos

La/el Técnico & al tramite en & marco de los 208 est cidos. salicita el valor fiscal {Titulo Profesional de Maestro, Supletorio de Diploma

Bachiler u otros) a la Unidad de Asuntos Administrativos quien deriva al Responsable de Almacen

4. Responsable de Almacén-Activos
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7. Responsable de Contabilldad y Presupuesta
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La/el Técnico de Ventanillas de Valores —[
(Caja), recepciona el Informe de Boletas de
Depdsitos originales, mismo que revisa y
concilia de acuerdo a lo establecido en la Responsable de
Tabla de Aranceles y Valores Fiscales de las 2 dia después Ventanilla de Valores

6 | operaciones realizadas en cada boleta, | Informe Técnico, Nota Interna | de la entrega del | (Caja) y Responsable de
procediendo posteriormente al envié del informe técnico Contabilidad y
informe técnico con la aprobacién u Presupuesto)
observacién si existiera a la Unidad de
Asuntos Administrativos (Seccién de
Contabilidad y Presupuesto)
Lalel técnico Responsable de
Contabilidad y Presupuesto recepciona el
Informe Técnico de Boletas de depésito de
valores fiscales, mismo que revisa las
observaciones si existieran y hace conocer Responsable de

7 | ala seccién correspondiente via la jefatura Registro de archivo 2dias Contabilidad y
de la Unidad de Asuntos Administrativos Presupuesto
para subsanar y posteriormente elabora el
Informe para firma de la Jefatura de la
Unidad de Asuntos Administrativos y de la
Maxima Autoridad Ejecutiva.
Lalel técnico Responsable de
Contabilidad y Presupuesto, envia el Rce: ;‘;Ls;iz c;e

8 informe original y una fotocopia al Ministerio Envié de correspondencia Inmediato a Frosupuento y in

" | de Educacion (Unidad Financiera), entrega firma de la MAE
i Jefatura de la Unidad de

una fotocopia a Secretaria de la Unidad de Asuntos Adminisirativos.
Asuntos Administrativos y archiva otra copia.
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ANEXO

INFORME MENSUAL DE RECAUDACIONES POR VENTA DE VALORES FISCALES DEL M.E.
EN LA DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DEL BENI
MES:

Por el presente informamos que la recaudacion por venta de valores fiscales del Ministerio de Educacion, por el periodo de referencia,
es como sigue

I. FORMULARIOS VALORADOS VENDIDOS

NOMBRE DEL FORMULARIO DELN° | ALN° | CANTIDAD PIU 'MP;RTE
CERTIFICADO SUPLETORIO DE DIPLOMA DE BACHILLER 5907 5919 13 20,00 260,00
DIPLOMA DE BACHILLER SERIE "1™ EDUCACION REGULAR 10,00 0,00
TITULO EN PROVISION NACIONAL 16644 16644 1 521,00 521,00
TOTALES 781,00

Il. DETALLE DE DEPOSITOS BANCARIOS

CLAVE Y NOMBRE DE LA CTA. CTE. BANCO FECHA 'MP:sRTE
Ministerio de Educacién Union S.A. 7/8/2024 20,00
Ministerio de Educacion Union S.A. 8/8/2024 20,00
Ministerio de Educacidn Union S.A. 9/8/2024 521,00
TOTAL DEPOSITOS Y/O TRASPASOS 561,00

Lugar y Fecha: Santisima Trinidad

"~ RESPONSABLE DE ALMACEN - ACTIVOS TECNICO DE VENTANILLA (CAJA)
ELABORACION FIRMA DE VALIDACION
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